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1. Wstep

Program Ewidencja akcyzowa jest przeznaczony do prowadzenia ewidencji

towarow akcyzowych, dla ktérych ze wzgledu na przeznaczenie zawieszono pobor
akcyzy.
Program prowadzi rowniez rejestr towaréw zwolnionych z akcyzy (dostawy paliw
zabarwionych na niebiesko na jednoski ptywajace), dla ktérych wymagane jest
okresowe wykonywanie formalnosci wywozowych, bez wzgledu na ostateczne
miejsce przeznaczenia jednostki.

Ewidencje sq prowadzone zgodnie z wymaganiami stawianymi Rozporzadzeniem
MF w sprawie ewidencji towardéw zwolnionych z podatku akcyzowego.

Wszelkie dane dotyczace ewidencji akcyzowej wymienione w Rozporzadzeniu
dotyczacych ewidencji towaréw zwolnionych z podatku akcyzowego, oraz dane
wykorzystywane do tworzenia wywozowych zgtoszen okresowych od systemu
ECS nie moga by¢ modyfikowane z poziomu aplikacji Ewidencja Akcyzowa po
dokonaniu rejestracji dokumentéw dostawy i sprzedazy.

Obowigzkiem uzytkownika programu, jest wykonywanie kopii baz danych w
okreslonych przez wydajacego pozwolenie na stosowanie ewidencji
elektronicznych organu celnego.

Szczegodty dotyczace wykonywania kopii baz danych zostaty opisane w rodziale 5.

Poza funkcjami niezbednymi do prowadzenia wymaganych ewidencji program
oferuje nastepujacq funkcjonalnosé:

obstuga bazy kontrahentéw z uwzgledniem specyfiki dostaw paliw
obstuga dokumentéw magazynowych WZ, PZ

rejestracja dokumentéw sprzedazy

obstuga ptatnosci kontrahentéw

rozbudowane raportowanie

Oprogramowanie jest oparte o niezawodng baze danych Microsoft SQL Server.
Modut ewidencja akcyzowa zostat zintegrowany z oprogramowaniem SAD EC
Win.
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Instalacja i konfiguracja programu

2.1 Wymagania systemowe

Minimalna konfiguracja komputera:

Celeron 1 GHz lub o podobnej wydajnosci,

512 MB RAM,

min. 200 MB wolnej pamieci na dysku twardym,

karta graficzna VGA 1024x768, 16 bitow kolor,

minimum system operacyjny Windows XP ze wszystkimi aktualizacjami, oraz MS
XML 4.0

state fqcze internetowe.

Zalecana konfiguracja komputera:

Procesor Pentium 1.0 GHz lub kompatybilny,

512 MB RAM

2 GB wolnej pamieci na dysku twardym

karta graficzna VGA 1280x1024, 32 bitéw kolor,
system operacyjny z rodziny Windows XP lub nowszy
state tgcze internetowe.

Do poprawnego dziatania programu wymagana jest instalacja serwera baz
danych MS SQL 2000/2005/2008 lub bezptatnej wersji MSDE/Express

UWAGA!
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2.2 Instalacja MSDE (wersja do 5 stanowisk)

UWAGA!
Instalacia MSDE wymaga, aby w docelowym komputerze znajdowata sie
poprawnie zainstalowana karta sieciowa. Dodatkowo nalezy uruchomic ustuge:

Aby zainstalowaé¢ MS-SQL w wersji MSDE uruchamiamy program
msde_sad.exe dostepny na ptycie instalacyjnej w katalogu MSDE.
Po uruchomieniu aplikacji pojawi sie okno instalatora:

{& Instalacja - MSDE serwer bazy danych =] x|

Witamy w Kreatorze instalacji
programu MSDE serwer bazy
danych.

Instalator zainstaluje teraz program MSDE serwer bazy danych
na Twoim komputerze.

Zalecamy zakoriczenie pracy z wszystkimi innymi przez Ciebie
uruchomionymi aplikacjami przed rozpoczeciem instalacii.

Wbierz przycisk Dalej, aby kontynuowadé, lub Anulyj, aby
zakoriczyé instalacie.

Anuluj |

Po nacisnieciu przycisku Dalej> instalator wymaga podania hasta do bazy
SQL. Domysinym hastem dla instalatora MSDE przygotowanego do pracy z
programem SAD EC Win jest sa_sad.

Istnieje mozliwos$¢ zmiany domysinego hasta.

Hasto nalezy przechowywac w bezpiecznym miejscu, niedostepnym dla oséb
niepowotanych. W przypadku zagubienia hasta administratora bazy danych
konieczna bedzie ponowna instalacja serwera MS-SQL.
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:':' Instalacja - MSDE serwer bazy danych

Parametry serwera
Prosze podac hasto adminstratora.

Po nacisnieciu klawisza Dalej> ukazuje sie kolejny ekran

i -.':I Instalacja - MSDE serwer bazy danych

Gotowy do rozpoczecia instalacji

Instalator jest juz gotowy do rozpoczecia instalacji programu MSDE serwer bazy
danych na twoim komputerze.

W tym momencie SQL Server jest gotowy do instalacji. Po nacisnieciu klawisza
Instaluj nie mozna juz wrdéci¢ do poprzednich ekranow (np. ze zmiang hasta do
bazy).

W czasie instalacji bedzie widoczny pasek postepu pracy instalatora.
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i@ Instalacja - MSDE serwer bazy danych =] ]
Instalowanie ~
Poczekai, az instalator zainstaluje MSDE serwer bazy danych na Twoim C
komputerze.

Dekompresja plikdw...
cATEMPSMSDER eldhMsivinstisi20.exe

L

Po zakonczeniu instalacji MSDE instalator poinformuje o koniecznosci
ponownego uruchomienia komputera.

{& Instalacja - MSDE serwer bazy danych M= B3
Zakonczono instalacje MSDE
I ! serwer bazy danych
Aby zakoriczyé instalacie programu MSDE serwer bazy danych,

Instalator musi ponownie uruchomié Twdj komputer. Czy cheesz
teraz ponownie uruchomié swéj komputer?

& Tak, teraz uruchom ponownie

" Nie, sam zrestartuje péznie|

Klikamy Zakoricz, aby zakonczy¢ prace instalatora.
Po ponownym uruchomieniu sie komputera na pasku zadan w dolnym lewym
rogu pojawi sie nowa ikona:

1. W przypad!<u insta]gcji w,systemie Wirl X_P: ’&B@J 1230
Procedura instalacji zakonczona pomysinie.

2. W p_rzypadku instalacji w systemie_ Win 98: I[%E?.J 12:28
Konieczne manualne wystartowanie serwera.

Nalezy klikna¢ dwukrotnie na symbol serwera SQL, po czym otworzy sie okno
menedzera MSDE.
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;"o SQAL Server Service Manager M= B3
Server: [SADEC_ w98 TEST =l
Services:

Refresh services... I

_LJ Start/Continue
LI Eatise
_I_J stop

[ Auto-start service when 0S starts

IStopped - \\SADEC_938_TEST - MSSOLServer

Gdzie:

1. Server - oznacza nazwe komputera, na ktorym zostat zainstalowany
Server SQL W tym przypadku SADEC_WO98_TEST (dopuszczalna nazwa
local).

2. Services - oznacza rodzaj ustugi. W tym przypadku SQL Server.

3. Auto-start service when OS starts - nalezy zaznaczy¢ te opcje, jesli
serwer SQL ma startowac automatycznie wraz z systemem Win98.

4, Start/Continue - tym przyciskiem uruchamiamy serwer SQL.

Okno menedzera MSDE nalezy zamkng¢ z uzyciem kontrolek w goérnej prawej
czesci okna.

W prawym dolnym rogu ekranu monitora po uruchomieniu ustug SQL pojawi sie

ikona oznaczajqca dziatajacy serwe”ﬁm

Jesli w sieci lokalnej lub na komputerze jest juz zainstalowany MS SQL serwer,
nie ma potrzeby ponownej instalacji serwera.

Mozna wowczas poditaczy¢ bazy programu SAD EC WIN do juz istniejacej
instalacji serwera SQL.
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2.3 Instalacja programu SADEC Win 2z modutem
Ewidencja Akcyzowa

Instalacja programu SAD EC Win z modutem Ewidencja Akcyzowa rozpoczyna sie
uruchomieniem pliku sadsetup.exe. Po uruchomieniu pliku pojawi sie okienko
instalatora.

& Instalacja - SAD EC Win =3

Witamy w Kreatorze instalacji
programu SAD EC Win.

Instalator zainstaluje teraz program 540 EC 'Wwin 0.002 na
Twoim komputerze.

Zalecane jest zamknigcie wazpstkich innpch uruchomionych
programdw przed rozpoczeciem procesu instalacj.

winbierz przpcizk Dale), aby kontyruowad, lub dnuluj, aby
zakoticzns instalacie.

[ Dalej> |[ Al ]

Po naci$nieciu przycisku Dalej> instalator proponuje domysing lokalizacje
programu. Jesli program ma zosta¢ zainstalowany w innej lokalizacji niz
domysina,

w tym miejscu mozna dokonac zmiany katalogu.

UWAGA!
Zmiana domyslinej lokalizacji programu nie jest zalecana.

10
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5! Instalacja - SADIEC Win

Wybierz docelowg lokalizacjg
Gdzie ma by zainstalowany program SAD EC Win?
.J Instalator zainstaluje program SAD EC Win do ponizszego foldemn.

Fliknij przycizk Dralej, aby kontynuowad, Jedi choesz okredlié inny folder, kliknij praycisk
Przegladaij.

| C:%Program FileshULICASADEC] | [ Przeglada..

Potrzeba przynajmnie] 80,4 MB wolnego miejsca na dysku.

< Wistecz ” Dalej » l’ Anulug

Na kolejnym ekranie instalatora uzytkownik ma mozliwo$¢ zmiany nazwy
grupy programow w menu start, domyslinie jest to SAD EC.

i) Instalacja - SAD EC Win

Whybierz folder Menu Start
Gdzie majg byé umieszczone skroty do programu’?
Inztalator stwarzy skrdty do programu w ponizzzym folderze Menu Start.

Kliknij prapcizk Dale). aby kontpnuowaé, Jesdli choesz okredlic inny folder, kliknij prapcisk
Przegladaj.

| ’ Przegladaj...

[<Wslecz “ D alzj » ][ Anuluj ]

Na ponizszym rysunku przedstawiono wybrang opcje tworzenia skréotu do
programu na pulpicie. Jesli skrét nie ma by¢ utworzony na pulpicie, nie
nalezy zaznaczac tej opcji.

11
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5! Instalacja - SAD EC Win

Zaznacz dodatkowe zadania
Ktore dodatkowe zadania majg byc wykonane?

Zaznacz dodatkowe zadania, kbdre Instalabor ma wykonas podczas instalaci programu
SAD EC'Win, a nastepnie kliknij praycisk Dalej. aby kontynuowac.

Dodatkowe ikony:
Ubwdrz ikone na pulpicie

< Wstecz ” Dalej » l’ Anulu

Po nacisnieciu klawisza Dalej> instalator jest gotowy do rozpoczecia
procesu instalacji. Aby rozpocza¢ instalacje nalezy nacisng¢ klawisz
Instaluj.

12
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i Instalacja - SAD EC Win

Gotowy do rozpoczecia instalacji

Instalator jest juZ gotowy do rozpoczecia instalac) programu SAD EC 'Win na twoirn p-':h
karmpLuterze.

Kliknij praycisk Instalu), aby rozpoczad instalacie lub YWstecz, jesli choesz przejrzed lub
Zmienic: ustawienia.

Lokalizacja docelowa:
C:\Program Files\UIJCAWSADEC

Falder w Menu Start:
SaDEC

Dodatkowe zadania:
Dodatkowe ko
bwérz ikone na pulpicie

< Wistecz ” Instaluj l[ Anuluj

Po zakonczeniu instalacji, bedzie mozna uruchomi¢ program.

13
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2.4 Pierwsze uruchomienie programu.

Po poprawnym zakonczeniu instalacji programu SADEC Win, aplikacje nalezy
uruchomi¢ dwukrotnie klikajac na ikonie programu lub wybierajac odpowiedni
skrét z menu Start/Programy/SAD EC/SAD EC Win.

Podczas pierwszego uruchamiania, lub jezeli nie odnaleziono informacji o
podtaczeniu do serwera SQL program wyswietli okno tworzenia potaczenia do
bazy SQL.

Aby kontynuowacd tworzenie potgczenia nalezy klikng¢ przycisk Tak.

SAYEC

Autor: Ustugi Informatyczne Jacek Cenzartowicz ;

Fostep urucharmiania

@ Brak informacii o potaczeniu do serwera SOL, plik SOLINFO.MEM

Czy ubworzy potaczenie do serwera SQL !

[tk [ me

Kolejnym krokiem jest podanie nazwy serwera SQL. Dla wersji
jednostanowiskowej nazwe serwera mozna pozostawi¢ bez zmian - (local).

Dla instalacji sieciowej konieczne jest podanie petnej nazwy serwera lub jego
adresu IP. Dla niektérych instalacji serwera w wersji SQL Express 2005,
konieczne moze by¢ podanie nazwy instancji serwera (domysinie SQLExpress)

-

7 Tworzene potaczenia do bazy SAD ==

nazwa serwera M3 S0L | (local)
[Twersja 2005
driver 30L | 30L OLEdD Pravider |E|
ufytkownik bazy  sad
hasto ||
administrator | sa

hasto

Utwarz potaczenie ] |}<_'_1.f‘.f].fjél::ie |

Mozliwy jest rowniez wybor dostawcy ustugi klienta SQL. Domyslnie jest to SQL
OLE DB Provider, zalecamy jednak uzywanie bardziej zaawansowanego i
szybszego sterownika SQL Native Client.

14



Ewidencl'a akcizowa

Domysine hasto uzytkownika bazy SAD to sadec.
Zmiana hasta bazy danych SAD dla uzytkownika sad moze by¢ wykonywana
przez administratora serwera SQL z uzyciem narzedzi serwera SQL.

Bezwzglednie konieczne jest podanie nazwy i hasta administratora serwera SQL.

UWAGA!
DomysSing nazwg administratora SQL jest sa, a hasto domysine to
sa_sad. Jesli program wykorzystuje baze danych zainstalowang wraz z
programem DB.Intrastat to domysinym hastem administratora jest
sa_intrastat.

Jesli nie zostanie podane witasciwe hasto oraz nazwa administratora serwera SQL
baza
danych nie zostanie utworzona i nie bedzie mozliwa praca z programem.

Klikajac przycisk Utwoérz pofaczenie program zweryfikuje czy mozliwe jest
podtgczenie do serwera SQL.

Jesli wszystkie dane sg poprawne program wyswietli komunikat:

[ =4V

-— T

& Tworzene polaczenia do bazy SAD [Z|

Namna SeERvErs ||:I|:u:aljl

Polaczenie z serwerem SOL rg|

- | } Potaczono jako ugytkownik: sa

e |

[OTOTZ DOTEZE e 1| voyje ] ,_]

Po nacisnieciu klawisza OK program sprawdza czy istnieje juz baza SAD, jesli nie
to program przejdzie do funkcji tworzenia bazy danych.

15
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Autor: Ustugi Informatyczne Jacek Cenzartowicz

Fostep uruchamiania

@ odszukiwanie | podigczanie do semwera S0

Brak bazy, SAD

\ ? ) Serwer SOL: {local) istnieje. Brak bazy SAD - czy przejsc do bworzenia nowej bazy 7

[ otak [ me |

Aby mozna byto utworzy¢ baze danych nalezy ponownie podaé nazwe serwera
SQL jak rowniez nazwe administratora i hasto do serwera SQL.

UWAGA!
Zmiana potozenia bazy danych SAD na inne niz domyslne nie jest
zalecana. Jesli sytuacja tego wymaga mozna zmieni¢ potozenie bazy, ale
decyzja musi by¢ podjeta przez administratora serwera SQL i winna by¢
wykonana z petng $wiadomoscig dokonywanych zmian.

SAN

Aobnee D Eabcii b€ neocnds sxinm  bnmals i mmeb i

4 Utowrzenie bazy SOL - SAD
@» o SAD SQL TworzeniefAktualizacja baz

nazwa serwera SQLl ({local) ‘

zaloguj do serwera jako ||sa hasto | =

[Utworzenie bazy 4D | | X wyiscie |

Po podaniu niezbednych danych w oknie tworzenia bazy SAD, nalezy uruchomic
funkcje Utworzenie bazy SAD. W trakcie wykonywania skryptéw SQL, program
pokazuje postep instalacji i aktualnie wykonywane zadania.

16
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nazwa senwera SQLf (local) }

zaloguj do senwera jako { sa hasto P’“"*" ‘

postep instalacji — ]

Tworzenie relacii dia tabel KLIENCI | KLIENTDOK

Tworzenie relacji dla tabel TABELAKURSOWY | TABELAKURSY
Tworzenie relacji dia tabel WPR i WPRPOZ

Modyfikacja wiasciwosci dia tabeli UZY TKOWNICY
Tworzenie tabeli INF1

Modyfikacja wiasciwosci i tworzenie indeksow dia tabeli INF1
Tworzenie tabeli INF2

Modyfikacja wasciwosci i tworzenie indeksdw dia tabeli INF2
Tworzenie tabeli INF3

Modyfikacja wiasciwosci | tworzenie indeksow dia tabeli INF3
Tworzenie tabeli INF4

Modyfikacja wasciwosci i tworzenie indeksdw dia tabeli INF4

[

Po zakonczeniu procesu tworzenia baz SQL, program wyswietli komunikat
Tworzenie bazy SAD zostalo zakonczone pomyslnie.

Jesli wystapity btedy, nalezy sprawdzi¢ poprawnos$c instalacji serwera SQL i
poprawnos$¢ podanych danych.

Program instalacyjny tworzy puste bazy danych.

Do poprawnego dziatania programu, konieczne jest pobranie taryfy celnej i
stownikdéw.

Przed pobraniem aktualizacji stownikdw nalezy ustanowi¢ pofgczenie z
Internetem.

Z menu Narzedzia nalezy wybra¢ Pobranie aktualizacji taryfy/baz.

Operacja pobierania i instalacji baz danych moze trwa¢ od kilku do kilkunastu
minut w zaleznosci od szybkosci potaczenia z siecig Internet i szybkosci
komputera.

Po zakonczeniu pobierania aktualizacji mozna rozpoczgé prace z programem.

Przy zaktadaniu bazy danych SAD program definiuje uzytkownika programu o
nazwie Administrator. Hasto domysine to sadec.

W oknie logowania przy pierwszym uruchomieniu programu nalezy wybrac
uzytkownika Administrator.

Logowanie do SAD EC Win

server SOL t61\sqlexpress

Uzytkownik |Gl lE =60y E|

hasto

| zalogu | | X wyjscie |
[ kontrola dostepnoéci aktualizacji stownikdw i programu

17
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Po zalogowaniu do programu nalezy zdefiniowac¢ uzytkownikéw, nadac¢ prawa
dostepu do programu jak rowniez ustali¢ hasto do logowania dla poszczegdlnych

uzytkownikow i administratora.
Kolejne logowania powinny by¢ przeprowadzane z uzyciem profili poszczegdlnych

uzytkownikow.

18
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2.5 Aktualizacja programu i pobieranie stownikdw.

Program SADEC Win posiada funkcje aktualizacji nie tylko baz stownikéw, ale
rowniez funkcje aktualizacji samej aplikacji. Aby sprawdzi¢ czy jest dostepna
nowsza wersja programu nalezy wybra¢ menu Narzedzia, a nastepnie opcje
Informacja.

Po wybraniu tej opcji wyswietli sie okno z informacjg na temat licencji.

_ SAD EC Win 1.0118

"NTPNSPN ITA Df
LPUSFULIIA PULSK

| Ustugi Informatyczne Jacek Cenzartowicz EU A [
ul.Potudniowa 25 71-001 Szczecin Polska . =
telffax (091) 4824431, tel. 4314126 113
tel. korn. 0600 968995, 969457, 922589 5 Puy s g
jacek@sadec.pl  www.sadec.pl b bbb

Licencja © JHGC-4BEI-GFHF-CAAG
Ulc

ul. Potudniowa 25
Data wygasniecia aktualizacji: 2025.12.31
Aplikacja dziata do: 2007.10.30 [szczeqdty |

e ‘ POLSKA
Pohranie aktualizacji programu || Wyjscie ]

Klikajac na przycisk Pobranie aktualizacji programu uruchomimy procedure
pobierania aktualizacji.

UWAGA!

W przypadku wersji sieciowej przed rozpoczeciem procesu aktualizacji
nalezy zakonczyc¢ prace z programem na wszystkich koncoéwkach.

Kontrola dostepnej wersji programu jest przeprowadzana automatycznie podczas
logowania uzytkownika (mozna tg funkcje wytaczy¢ przed logowaniem w dolnej
czesci okna logowania).

Jesli nowa wersja jest dostepna, wowczas mozna jg pobrad i zainstalowac. Mozna
rowniez w przypadku uszkodzenia programu (uszkodzone bazy lokalne lub inne
sktadniki programu) pobraé takga samg wersje jak jest juz zainstalowana.

W przeciwienstwie do aktualizacji stownikéw, procedura aktualizacji programu
wymaga wylacznego dostepu do plikéw aplikacji. Oznacza to, ze przed
aktualizacjg programu nalezy zakonczy¢ prace z aplikacjg SAD EC Win na innych
komputerach w sieci.

Po zakonczeniu pobierania aktualizacji z Internetu, program automatycznie
uruchomi funkcje aktualizacji.

W trakcie aktualizacji nalezy wskaza¢ katalog, w ktérym jest zainstalowana
aplikacja. Program aktualizacyjny pamieta ostatnig lokalizacje, w ktérej
wykonywana byta aktualizacja. Jesli Sciezka dostepu jest inna niz proponowana
przez aplikacje to nalezy wskazac wtasciwy katalog.
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Istnieje réwniez mozliwo$¢ wczesniejszego pobrania aktualizacji i zapisania jej w
dowolnej lokalizacji i wykonania aktualizacji w momencie, kiedy uzytkownicy
zakonczg prace z programem.
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2.6 Zmiana potgczenia z serwerem

UWAGA!

Opisane narzedzia powinny by¢ uzywane jedynie przez administratora lub
przez uzytkownikdw zaawansowanych. Nieumiejetne postugiwanie sie
tymi narzedziami moze spowodowac utrate danych lub niestabilne
dziatanie programu.

Po instalacji programu SADEC Win w menu Start/Programy powstaje nowa
pozycja menu o nazwie SAD EC (patrz rysunek ponizej).

‘7 Obstuga bazy SAD(SQL Admin)
5, SADEC Win

i@ Zmiana serwera SQL

Obstuga bazy SAD (SQL Admin) - wybierajac to polecenie mozna sprawdzi¢ stan
bazy danych, odtaczyé/podiaczy¢ baze, uruchomic skrypt SQL lub wykona¢ kopie
bazy. Podstawowym warunkiem wykorzystania tego narzedzia jest znajomosc¢
nazwy i hasta administratora bazy SQL.

@ ~ SAD SQL Admin v 1.02

hamwa semweara SQL | (ocal)

potofenie hazy 0L potozenie domysine dla serwera SAL
[Jwersja 2005

katalog | CAProgram FilesiMicrosoft SQL ServendSS0LDatay 3

administrator bazy ||sa | hasm|

Server: stan nieznany

Sprawdz stan bazy

Baza SAD: stan nieznany

‘ Wivkonanie kopii bazy SAD ‘

F Wiyiscie

Dla MS SQL Server w wersji 2005, domysine potozenie plikéw baz danych jest
inne niz dla MS SQL Server w wersji 2000. Jesli uzywany jest serwer w wersji
2005, nalezy zaznaczy¢ opcje 2005.

SAD EC Win - pozycja menu start uruchamiajgca program
Zmiana serwera SQL - za pomocg tego narzedzia mozliwa jest zmiana serwera
SQL obstugujacego baze danych. Narzedzie wykorzystuje sie w przypadku

uszkodzenia informacji o potaczeniu SQL, zmiany konfiguracji sieci lub
przeniesienia bazy SQL na inny serwer w sieci.
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Po uruchomieniu narzedzia uzytkownik zostanie poproszony o potwierdzenie
zmiany potaczenia do bazy danych za pomocg wyswietlonego komunikatu.

Podtaczenie do bazy SOL

Wybrano z menu funkcje zmiany potaczenia do serwera SQL.
Czy napewno chcesz utworzy¢ nowe potaczenie do serwera SQL ?

Tk [ me |

Nastepnie nalezy poda¢ nazwe nowego serwera SQL, hasto uzytkownika bazy sad
(standardowo jest to sadec) oraz nazwe i hasto administratora nowego serwera.
Informacje te sq niezbedne do prawidtowego potaczenia.

-\ e \\)
-

== &% Tworzene potaczenia do bazy SAD

nazwa serwera ] (local)

uzytkownik bazy sad
hasto | \

administrator ) sa ]

hasto ’ ‘

[Utwérz potgczenie ] [XWyjécie ]

Po zakonczonej pomysinie operacji zmiany potgczenia uruchomi sie program SAD
EC Win.

Serwer SQL w wersji 2005 nie dopuszcza konta uzytkownika z pustym hastem,
wymagane jest podanie hasta uzytkownika sad. Jesli nie podano przed
zatozeniem baz SQL hasta uzytkownika sad, wowczas program zaktada hasto
sadec.
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2.7 Instalacja wersji wielostanowiskowej.

2.7.1 Wspdlna instalacja programu i bazy SQL.

W przypadku takiej instalacji program SADEC Win wraz z bazg danych SQL
muszg zostac zainstalowane na serwerze.

Po zainstalowaniu aplikacji, na stacjach roboczych nalezy zainstalowaé niezbedne
do prawidlowego dziatania biblioteki. W tym celu nalezy uruchomic¢ plik
saddll.exe znajdujacy sie na ptycie instalacyjnej. W trakcie instalacji bibliotek
nalezy podac Sciezke dostepu do aplikacji zainstalowanej na serwerze.

W przypadku aktualizacji programu wystarczy zaktualizowa¢ program na
serwerze.

To samo dotyczy stownikéw, ktére moga by¢ zaktualizowane na serwerze lub
przez dowolny komputer podtgczony do sieci.

Dostep do aplikacji realizowany jest przez udostepniony dysk sieciowy.

2.7.2 Wspdlna instalacja baz i lokalna programow.

W przypadku takiej instalacji baza SQL powinna znajdowac sie na serwerze, a
program SADEC Win musi by¢ zainstalowany na kazdej stacji roboczej.

Po zainstalowaniu programu nalezy kazdq stacje robocza skonfigurowac zgodnie
z zasadami opisanymi w poprzednich punktach.

Nalezy pamietaé, ze w przypadku aktualizacji programu nalezy zaktualizowac¢
wszystkie stacje robocze, na ktérych zostat zainstalowany program.

Program po pobraniu stownikdéw z Internetu przechowuje je w bazie SQL, dzieki
temu wystarczy pobrac¢ stowniki na 1 komputerze w sieci, a pozostate komputery
beda korzystaty z pliku instalacyjnego zapisanego w bazie SQL.

UWAGA - nie zalecamy sposobu instalacji programu opisanego w punkcie 2.7.2.
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2.8 Uzytkownicy.

Przed rozpoczeciem pracy z programem nalezy zdefiniowaé uzytkownikow, ktérzy
bedq korzystali z programu i nada¢ im uprawnienia.

Ustawienia te powinien zdefiniowa¢ administrator systemu Ilub osoba
upowazniona.

Przy pierwszym uruchomienia programu nalezy zalogowac¢ sie, jako
administrator. Nazwa uzytkownika w tym przypadku to administrator , hasto
sadec .

Aby zdefiniowac nowego uzytkownika, nalezy wybrac menu
Narzedzia/Uzytkownicy, a nastepnie nalezy klikng¢ przycisk Dodaj i uzupetnic¢
wymagane pola.

4 Uzytkownik =

Marwisko, imig
nrD.0. Pesel

stanowisko

telefon

nazwa Win | annam oddziat| 0000

uprawnienia
stan nazwa uprawnienia -
Funkcje administracyjne

Edycja dokumentdw SAD

Usuwanie dokumentdw SAD

Kopiowanie dokumentaw

Parametry programu

Pobieranie aktualizacji stownikow

Pobieranie aktualizacji programu

Modut Ewidencja Akcyzowa

EEEOOOO

4 k

I Zapis| | K wyiscie |

Nazwisko, imie — nazwisko i imie uzytkownika,

nr D.O. - numer dowodu osobistego,

Pesel - pole opcjonalne,

stanowisko - pole opcjonalne

telefon — nalezy poda¢ numer kontaktowy - pole opcjonalne,

nazwa Win - nazwa, pod jaka uzytkownik loguje sie w systemie Windows do
komputera (utatwia logowanie do programu wybierajac w oknie logowania
wilasciwego uzytkownika zwigzanego z loginem Windows)

e oddziat - nalezy poda¢ numer oddziatu, do ktérego jest przypisany
zgtaszajacy. Domyslinie jest to numer 0000.

W przypadku firm wielodziatowych i pracy na zdalnych terminalach
uzytkownik bedzie miat dostep jedynie do dokumentéw ze swojego
oddziatu, nie bedq widoczne dokumenty utworzone w innych oddziatach.
Wyjatkiem jest uzytkownik administrator, ma od dostep do wszystkich
dokumentéw bazy- bez wzgledu na oddziat.
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Na liscie ponizej pola z numerem oddziatu nalezy zaznaczy¢ funkcje, do ktdérych
uzytkownik prawo dostepu.

Zakres uprawnien:

¢ Funkcje administracyjne — dostep do parametrow programu, definiowanie
nowych uzytkownikdéw oraz resetowanie haset,

e Edycja dokumentéw SAD - dostep do tworzenia nowych/edycji
dokumentéw SAD

e Usuwanie dokumentéw SAD - mozliwo$¢ usuwania przez uzytkownika
zapisanych do bazy dokumentéw SAD

e Kopiowanie dokumentéw SAD - mozliwos¢ kopiowania dokumentow SAD
(w celu utworzenia nowego dokumentu na podstawie kopii poprzednich

zgtoszen)
e Parametry programu - dostep uzytkownika do parametréow programu,
Pobieranie aktualizacji stownikéw i programu - funkcja pozwala na

ustalenie uprawnien do pobierania i aktualizacji stownikéw i programu,

e Edycja zarejestrowanych dokumentow - dostep do edycji zapisanych i
wydrukowanych dokumentéw sprzedazy

e Modut Ewidencja Akcyzowa - dostep do modutu Ewidencja Akcyzowa.

Kazdy profil uzytkownika powinien zostac¢ zabezpieczony hastem.

Zmiana hasta jest mozliwa po wybraniu uzytkownika na liscie uzytkownikéw i
wybraniu funkcji Zmiana hasta.

Zmiana hasta

stare hasto

hiowe hasto

[E Zapis] | »Wiyiscie I

Jesli hasto jest nadawane po raz pierwszy lub byto puste, pole stare hasto jest
nie aktywne.

Po wpisaniu nowego hasta pole potwierdz zostanie automatycznie odblokowane i
nalezy w tym polu powtérzy¢ nowe hasto.

Jesli nowe hasto i nie jest zgodne z hastem podanym w polu potwierdz, wéwczas
program wymaga ponownego podania nowego hasta.

Po zapisaniu zamian nowe hasto bedzie obowigzywato przy ponownym logowaniu
do programu.

Wiekszo$¢ parametréw programu jest zwigzanych z uzytkownikiem. Po

utworzeniu nowego uzytkownika programu SAD nalezy przeprowadzié
konfiguracje parametréw programu.
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Uzytkownik Administrator ma mozliwo$¢ zmiany hasta uzytkownika, funkcja ta
moze by¢ przydatna, jesli uzytkownik zapomni swojego hasta.
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2.9 Uwagi dotyczace obstugi list.

Jednym z podstawowych obiektéw wystepujgcych w programie sg listy
dokumentéw / informaciji.

Sq one wyswietlane w réznych kontekstach, jednak zawierajg wiele wspdlnych
cech.

Najwazniejszg z nich jest cecha zapamietywania potozenia i wielkosci
poszczegdllnych kolumn indywidualnie dla kazdego zalogowanego uzytkownika.
Dzieki temu uzytkownicy uzywajacych innych funkcji na tych samych listach
mogq wprowadzi¢ najbardziej przydatng postac listy.

Zmiana kolejnosci i szerokosci kolumny jest wykonywana na liscie w nagtéwku
listy.

/ 1 / 2
Hia Lista urzedéw celpfch El
kraj | wszystkie krdje UE |Z| n a lub miasto zawiera tekst
kod UC nazwa umeedu adres k. pocziow

_|ADOO0001 |BUREAU DE SANT JULIA DE LORIA FROMNTIERE RIU RUNER ADB00
_|ADOD0002 |BUREAL DU PAS DE LA CASE PAS DE LA CASA AD200
_|ADOO0003 |BUREAU CENTRAL DES DOUANES AVINGUDAFITER | ROSSELL, 2 ADTO0
_ATEIEHEIEIEI Fachbereich Zoll uMerbrauchsteuarn Vordere Zollamtsstralfie 7 1030
_AT1EIEIEIEIEI Wien Brehmstrafie 14 1110
_AT1EIEIEEIEI Freilager Wien Seitenhafenstrasse 15 1020
_AT‘]EIEISEIEI Praterkai Handelskai 265 1020

AT100400 |Inzersdorf Laxenburger Strasse 365 1232

Po umieszeniu kursora myszy w punkcie 1 (na podziale kolumn) standardowa
strzatka zmieni sie na pionowg kreske ze strzatkami w prawo i lewo. Trzymajac
wcisniety lewy przycisk myszy mozna zmienia¢ szerokos¢ kolumny.

Po umieszczeniu kursora myszy w punkcie 2 (na nagtdowku kolumny - nie musi to
by¢ tekst) mozna trzymajac przycisniety lewy klawisz myszy przesuwac kolumne
w inne miejsce listy.

Zmiana sortowania.

Wyswietlana na ekranie lista jest zawsze uporzadkowana zgodnie z domysInymi
ustawieniami. Uzytkownik moze dla kazdej listy zmieni¢ tymczasowo kolejnosc
sortowania.
Sortowaniu podlegajg kolumny powigzane bezposrednio z baza. Jesli kolumna
zawiera informacje np. zarejestrowany/anulowany to nie moze brac¢ udziatu w
sortowaniu.

Program umozliwia sortowanie wedtug wiecej niz jednej kolumny na raz.
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Pierwszg kolumne do sortowania wybieramy klikajac jg lewym klawiszem myszy
(klikajac w nagtdowek oznaczony na poprzednim rysunku cyfrg 2). Kazda kolejng
dotgczamy klikajac na kolejng kolumne prawym klawiszem myszy.

Ponizsze rysunki obrazujq:

1. Lista posortowana wedtug jednej kolumny

.

U Lista urzeddw celnych |E||E||E
kraj | wszystkie kraje LE E nazwa lub miasto zawiera tekst
kod UC nazwa urzedu & adres k pocztowy
GBO00091 | SOUTHEMD AIRPORT c/lo NCTS/ECS Helpdesk, Custom Hou! CO12 3PG
| BS0U001 | SOUTHEND DIRECT EXPORTS CCTO CO12 3PG
“|aTro0400 Spielfeld Spielfeld 46 8471
“|aTE01100 Spiss Spiss 19 G542
|sK567100 | SPISSKA NOVAVES ODBORAROV 10 052 01
“|si004106  [SREDISEE OB DRAVI SLOVEMNSKA CESTAGT1 A S1-2277
"|FrRO02310 St brieuc crd 3, impasse des longs reages 22193
: FROOG460 |Stdenis aero AEROPORT ST DEMIS GILLOT - FRET (97488
FRAN2a7TN |2t aticnna rrd aarn 7i dawvarnillanv 1 rma narkar AINAZ

Kolumna, wedfug ktorej jest posortowana lista jest oznaczona strzatka.

2. Lista posortowana wedtug trzech kolumn

Héa Lista urzedéw celnych EIE
kraj | wszystkie kraje UE E nazwa lub miasto zawiera tekst

kpocztowy 4  kod UC 4 nazwa urzedu 4 adres

Co2 3PG SOUTHEND AIRPORT clo NCTS/ECS Helpdesk, Custol

CO12 3PG GBO00098 Mewcastle Airport oo NCTSI/ECS Helpdesk, Custom
ootz 3pG GBO00098 THAMES EUROPORT (DIFT) clo MCTS/ECS Helpdesk, Custom
ootz 3pG GBO00108 | FALMOUTH clo MCTS/ECS Helpdesk, Custom
" |co1z PG GBO00118 MORTHOLT AIRFORT clo MCTS/ECS Helpdesk, Custom
" |co12 3PG GBO00123 | SWAMNSEA clo MCTS/ECS Helpdesk, Custom
“|co12 3PG GB000124 HOLYHEAD c/o NCTS/ECS Helpdesk, Custom
: Co12 3PG B000125 Barry Dock c/o NCTS/ECS Helpdesk, Custom

MM 2P ZAMMMNYT?R |PEMARRNKE Mra™k rdn RIPTSEMS Halndack Mmactnm

Kolumny, wedtug ktérych jest posortowana lista sq oznaczone strzatkami z
numerami kolejnymi sortowania.

Powrdt do sortowania wedtug jednej kolumny jest realizowany poprzez
klikniecie lewym klawiszem myszy na nagtéwku kolumny.
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Menu podreczne dla list.

Dla kazdej listy dostepne jest menu podreczne - prawy klawisz myszy w
obszarze listy (z wytgczeniem nagtowka).

Hia Lista urzedéw celnych Elg
kraj | wszystkie kraje UE |E| nazwa lub miasto zawiera tekst

kod UC &
FRO0O0740

nazwa urzedu

Zalais bureau 1 rue lamy

FRUUE 20260 Port de plaisance

: FROOC  postosuj kolumny 06400 Gare maritime guai pantiero

_|FROOC Sortuj wedlug kolumny | 71321 1rue rene cassin centre routier
FROOC 7301 Rue f. esclangon

|FRooC  Szukaj F2.. ! 08011 Zi du moulin leblanc

|FROOC  Eksport listy do XML ! 36018 38 place voltaire

:FRUUE Parametry kolumny 63016 Zidu brezet, rue jules verne
FROOA 63015 3 rue denis papin

" |FRO0D1050 |Divonne rte 01220 1247 avenue de geneve

"IFrRO01140 [Delle crd a0 Technonare franco-suisse RP /9

Menu podreczne posiada nastepujace funkcje:

e Odswiez liste - powoduje natychmiastowe pobranie danych ze Zrddta
danych SQL,

e Dostosuj kolumny - powoduje ustawienie szerokosci kolumn wedtug ich
aktualnej zawartosci, program tak dobiera szerokosci, aby wszystkie dane
byty w petni widoczne na liscie,

e Sortuj wedlug kolumny - dziata podobnie jak opisane powyzej funkcje
sortowania z tym wyjatkiem, Zze dotyczy tylko tej kolumny, w ktérej
nacisniety zostat prawy klawisz myszy w celu wyswietlenia menu
podrecznego,

e Szukaj - szukanie zawartosci komorki wedtug posortowanej zawartosci
(nie myli¢ z filtrowaniem),

e Eksport listy do XML - zapis biezacej listy (catego kursora tworzacego
liste) do pliku w formacie XML, plik XML moze by¢ pdzniej odczytany np. w
MS Excel lub innym programie obstugujagcym XML

Niektére listy mogq zawiera¢ dodatkowe pozycje menu podrecznego - np.
kopiowanie pozycji listy.
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Filtrowanie list dokumentow.

Wiele list ma dotgczone pola filtrowania dokumentow.
Sq one umieszczone zawsze nad lista dokumentow.

Przyktadowa grupa pdl filtra danych zostat pokazany na ponizszym rysunku.

Ewidencja akcyzowa
za okres od | 20090218 w do - odbiorca({nr)fjednostka barkd i
tylko kwity niezafakturowane opis kwitu/numer faktury

Iko kwity nierozliczone (ptatnosc
t\' ¥ (et ) nr WZidokumentufatestu

agent C@ kierowca nrrej.

Wszystkie puste (w kolorze biatym) pola nie biorg udziatu w filtrowaniu listy
dokumentow.

Szczeg6lng uwage nalezy zwrdci¢ na symbolike kolorow dla pél filtrujacych.
Kolorem zielonym sg oznaczone pola, ktére biorg udziat w filtrowaniu i ktorych
warto$¢ nie zostata zmieniona od ostatniego uruchomienia funkcji Filtruj
(przycisk <Filtruj>).

Kolorem zéttym sg oznaczone pola, ktérych zawartos¢ zostata zmieniona od
ostatniego uruchomienia funkcji Filtruj.

Oznacza to, ze jesli jakiekolwiek pole wyrazenia filtru jest w kolorze zéttym, to

lista z danymi ponizej jest nieaktualna i wymaga odswiezenia poprzez naci$niecie
przycisku <Filtruj>.
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2.10Pola typu data.

W wielu miejscach programu wystepujg pola typu data, pozwalajace na wpisanie
daty w formacie RRRR.MM.DD, gdzie:

- RRRR - czterocyfrowy numer roku
- MM - dwucyfrowy numer miesigca
- DD - dwucyfrowy numer dnia w miesiacu.

Przyktadowe pole z data: 007.02.08 |w

Aby ufatwi¢ wypetnianie takich pdl, w programie wprowadzono mozliwosé
tatwego uzycia biezacej daty - po nacisnieciu klawisza D program wypetnia
biezace pole datg biezaca.

Uzytkownik moze roéwniez otworzy¢é podreczny kalendarz po dwukrotnym
kliknieciu myszg w obszarze daty lub po kliknieciu na przycisku (trojkat)
znajdujacym sie na prawo od daty.

W oknie kalendarza za pomoca klawiszy z przyciskami prawo i lewo mozna
zmienia¢ pojedynczo miesigce, a po kliknieciu na rok pojawig sie strzatki géra i
dét pozwalajace na szybka zmiane roku.

Po kliknieciu myszg na nazwe miesigca, pojawi sie dodatkowo lista miesiecy do
wyboru.

2% kalendarz Z: kalendarz
4| listopaaz007 _»| | |+l tlistopad 2007 : : 4| ristopad 2007 |

skyczen

by =

1 283 1T 283 - 1 28

4 5 B T &8 9 10 4 a5 6 ¥ &8 8 10 iscier g 9 10
11 12 13 14 15 16 17 1 12 13 14 15 16 17 mai 149 16 17
18 189 20 21 22 23 24 18 19 20 21 22 23 24 i 22023 24
2 2B 27 28 29 30 25 26 27 28 29 30 pier 29 30
T Today: 2007-11-03 T Today: 2007-11-03 _ 3‘22':'2” 1103

pazdziernik,

listopad

grudzien
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2.11 Wydruki i eksport danych.
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Program pozwala na wybdr najczesciej uzywanej drukarki w funkcji menu

gtdwnego Narzedzia/Drukarka.

Dodatkowo wybor drukarki jest mozliwy rowniez bezposrednio przed wykonaniem

dowolnego zestawienia.

Przyktadowe okno wyboru raportdéw i drukarki zostato przedstawione na
ponizszym rysunku.

=1 Raporty modutu Ewidencja Akcyzowa @

Rodzaj wydruku | Drukuj Formularz " Z listy ‘Rodzaj wydruku’ nalezy wybrac

WZ - wydanie towardw z 5C
Rejestr dokumentdw WZ

!

za okres od | 2009.10.01 do | 2009.10.25

data wydruku | [2009.11.15 |w

Wydruk dokumentu wydania towarow WZ

Wydruk na drukarce | KONICA MINOLTA 162 |
[ wydruk dwustronny - duplex

| G wydruk || Podglad || X wiscie |

te z wydrukdw, ktére majg byc
wykonane.

W opcjonalnych polach nalezy podac
dodatkowe dane niezbedne do
wykonania zestawien np. tak jak w
prezentowanym przypadku daty.

Przycisk <Wydruk na drukarce>
pozwala na zmiane drukarki lub
eksportu danych.
Po jego nacisnieciu uzytkownik moze
wybra¢ inng drukarke Ilub format
eksportu danych.

Jesli drukarka, na ktdrg jest wysylany
wydruk pozwala na automatyczny

druk dwustronny, wéwczas mozna zaznaczy¢ pole ‘wydruk dwustronny - duplex’.

TR TN O KOMICAMINOLTA 162 E

port | Canon iP4700 series
Fax

HF Officejet Pro K8600
Microsoft XPS Document Writer -
OKl B4200 PCL (MS)

Okl B4300 PS (M3)

Okl B4300 PS (M3) (Kopia 1)

Okl BE250(PCLE)

PDF-XChange for ABBYY PDF Transformer 2.0
Wysytanie do programu OneMote 2007

Zapis do pliku PDF

Fapis do pliku XLS

Zapis do pliku DOC

Zapis do pliku HTML

4 Drukarka do wydruku formularza

Poza wydrukiem uzytkownik moze
kazdy raport zapisa¢ w jednym z
dostepnych formatdw.
Standardowo dostepne s3g formaty:

e PDF

e XLS — MS Excel
e DOC - MS Word
e HTML - pozwala otwierac

raporty w przegladarce

Dla niektorych raptéw XLS program

posiada zdefiniowane uproszczone
wzory raportdbw - bez zbednych
ramek.
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3. Bazy pomocnhicze

Poza bazami danych zwigzanych bezposrednio z ewidencjg towaréow akcyzowych,
program zawiera bazy pomocnicze pozwalajgce na usprawnienie obstugi aplikacji.
W tym rozdziale zostang opisane bazy pomocnicze.

3.1 Kontrahenci

Baza Klientow / Kontrahentdéw jest to zbidér wszystkich informacji dotyczacych
klienta niezbednych do prawidtowego wprowadzenia dokumentéw dostawy,
kwitéw bunkrowych, dokumentéow WZ.

Dostep do bazy jest mozliwy z menu Bazy pomocnicze > Baza
kontrahentow.

Po wybraniu tej opcji zostanie wyswietlona lista wszystkich dotychczas
zdefiniowanych kontrahentéw.

Uzytkownik ma mozliwosc¢ filtrowania bazy kontrahentéw wg wielu parametrow
wpisujac je w okna filtrujgce znajdujace sie gérnej czesci okna z listg:

-nazwa/jedn. - program bedzie filtrowat dane wg nazwy/fragmentu nazwy
podmiotu lub wg nazwy jednostki,

-adres (ulica/kod/miasto) - dane bedq filtrowane wg adresu
kontrahenta, zostang tu przypisani wszyscy kontrahenci spetniajacy
zdefiniowane warunki,

-NIP/Regon/F-K - program bedzie filtrowat kontrahentéw wg okreslonego
nr NIP (mozna wpisywac¢ NIP bez znakdéw ,-, pomiedzy cyframi; Regonu
lub numer F-K (numeru, jaki posiada dany kontrahent w systemie
Finansowo-Ksiegowym),

-ukryj klientow nieaktywnych - program bedzie wyswietlat tylko i
wyltacznie klientdw aktywnych, z ktérymi wcigz przedsiebiorstwo
wspotpracuje /klient nieaktywny ma zaznaczony okresSlony parametr
/omowione jest to szczegdétowo ponizej/

-tylko klienci bez numeru akcyzowego - program wyswietli tylko
kontrahentéw, ktdérzy nie majg w bazie wpisanego numeru akcyzowego
AKC-PR. Dzieki temu uzytkownik ma mozliwos¢ szybkiego wyszukania
klientdw, od ktérych nalezy pobrac¢ brakujgce dokumenty.

Szczego6ty dotyczace filtrowania dokumentéw znajdujg sie w rozdziale 2.

UWAGA!!!
Jest mozliwos¢ wyszukiwania kontrahentéow wg kombinacji parametrow np.:
nazwa/jedn. oraz NIP/Regon/F-K.

Dodatkowo uzytkownik ma mozliwos¢ szybkiego wyszukiwania danych
kontrahenta (tzw. z reki) wpisujac bezposrednio po wyswietleniu sie listy z
danymi zadanej frazy. Uzytkownik musi tylko zdecydowal, jakie dane bedq
preferencyjne - jezeli chodzi o pierwszenstwo wyszukiwania kontrahenta. Nalezy
okresli¢ swoje preferencje uaktywniajgc prawym klawiszem myszki okno, w
ktérym zdefiniowana jest lista domysinych pdél filtru.
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-
Dostosuj kolurmny |
Sortuj wedtug kelumny

Szukaj F2 ...
Eksport listy do XML
Domysine pole filtru: nazwa
Domyslne pole filtru: adres
v Domyslne pole filtre: NIP/Regon,/FK

Uzytkownik zaznacza preferowany przez siebie sposob filtrowania listy, ktory
domyslinie zostanie ustawiony, jako preferencyjny dla danego uzytkownika.
Ustawienie to bedzie zapamietane i przypisane do kazdego uzytkownika.

Przyktadowo, jezeli za Domysine pole filtru zostanie wybrana ,nazwa” woéwczas
podczas wpisywania dowolnej frazy /jesli kursor bedzie ustawiony na liscie
kontrahentéw/ program domysinie aktywuje filtr nazwa/jedn. ustawiajgac tak
kursor — co umozliwi wpisanie frazy juz bezposrednio w polu filtrujgcym.
Dodatkowo dane mozna przeglada¢ wg wybranych kolumn.

Wystarczy zaznaczy¢ wybrana kolumne, wg, ktérej maja by¢ wyswietlane dane,
wywotaé prawym klawiszem myszy powyzsze okno i wybraé funkcje ,,Sortuj wg
kolumny”

UWAGA!!!

Taki sposob sortowania i przegladania danych jest mozliwy w kazdym polu z listg
danych /dokumenty dostawy, dokumenty WZ, kwity bunkrowe itp./
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Nowego kontrahenta wprowadzamy za pomoca funkcji
wowczas wyswietlone okno, w ktéorym nalezy wpisa¢ wszystkie dane dotyczace

nowego kontrahenta.

Okno sktada sie z 4 zaktadek:
- informacje podstawowe,
- fakturowanie,
- kontakt,
- folder klienta.

Pomiedzy zaktadami mozna przechodzi¢ klikajac na kazdej z nich lub uzywajac

kombinacji klawiszy <CTRL+PgDn>

ZAKtADKA INFORMACJE PODSTAWOWE:

Ewidencl'a akcizowa

<Dodaj>. Zostanie

:‘ Dane klienta

=5

informacje podstawowe |

” fakturowanie ” kontakt H folder klienta

nr klienta F-K |282B skrat nazwy | DENI
nazwa klienta
ulica
kod | 50-320 miasto | WROCEAW
Regon MIP
nr akcyzowy

Jednostka
nazwa | DEMI 1 rodzaj | srédladowa

IMO bandera |PL | [
rodzaj todzi
rodzaj dokumentu
rodzaj Zeglugi

upowaznieni

upowaznienie beczki
Dyspozycje

[ klient nieaktywny

kraj | PL | (0

E ditugosc m

-

[ zapis| | K wyscie

W tej zaktadce nalezy wpisaé wszystkie podstawowe dane klienta:

-Nr klienta F-K - numer kontrahenta przypisany mu w systemie Finansowo-

Ksiegowym,
-Skrot nazwy -
przypisanej; Ww

polu uzytkownik

wyszukiwaniu danych,

skrot nazwy kontrahenta,
moze
charakteryzujgca danego kontrahenta, ktéra bedzie pomocna przy szybkim

badz jednostki
wpisa¢  dowolna

do niego
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-klient nieaktywny - opcje to zaznaczamy, jezeli klient jest juz nieaktywny
/np. jednostka zmienita witasciciela/. Nalezy pamietaé, ze w programie
Ewidencja Akcyzowa kazda jednostka jest osobng pozycja bazy
kontrahentéw. Zaznaczenie tej opcji spowoduje, ze nieaktywna bedzie ta
jednostka przypisana do tego kontrahenta, a nie on sam /chyba, ze posiadat
tylko tgq jedna jednostke/.

-nazwa klienta - nalezy wpisac¢ petng nazwe kontrahenta, taka, jaka bedzie
uzywana w dokumentach programu ewidencja akcyzowa,

-ulica - ulica siedziby podmiotu facznie z numerem domu i lokalu

-kod - nalezy poda¢ kod pocztowy miejscowosci (pole obowigzkowe dla
podmiotow z krajem PL, wéwczas wymagany jest format kodu 99-999)

-miasto - nalezy podac¢ petna nazwe miasta, w ktérym podmiot ma siedzibe,

-kraj - nalezy poda¢ dwuliterowy symbol kraju kontrahenta. Symbol ten
mozna wybra¢ z bazy uzywajac klawisza funkcyjnego <F2> lub klikajac
ikone zamieszczona na koncu pola,

-Regon - nalezy poda¢ numer regon klienta

-NIP - nalezy poda¢ numer NIP klienta

Dane dotyczace jednostki:

-nazwa - petna nazwa jednostki ptywajacej,

-rodzaj - nalezy okresli¢ czy jednostka jest morska czy $rdodlagdowa,
dokonujac wyboru wystarczy wcisna¢ pierwsze litery ,m” lub ,$”, a program
sam podpowie rodzaj, mozna oczywiscie skorzysta¢ z listy, ktérg mozna
rozwina¢ z uzyciem myszy,

-IMO - numer IMO o ile jednostka ptywajaca taki posiada,

-bandera - nalezy okresli¢ symbol/kod bandery, wazna informacja do
fakturowania,

-rodzaj todzi - dane okreslajace typ jednostki ptywajacej /tddz motorowa,
kuter rybacki/

-rodzaj dokumentu - okreslenie rodzaju /np. karta bezpieczenstwa/

-Rodzaj zeglugi - okreslenie obszaru, na jakim moze zgodnie z dokumentami
moze poruszac sie dana jednostka ptywajaca

-upowaznieni - nalezy wpisa¢ wszystkie osoby, ktore zostaty pisemnie
upowaznione do podpisywania dokumentu odbioru paliwa /kwitu
bunkrowego/

-upowaznienie beczki - nalezy wpisa¢ numer upowaznienia wydanego przez
Urzad Celny do tankowania paliwa w zbiorniki inne niz na state zamocowane
na jednostce

-Dyspozycje - w polu tym uzytkownik ma mozliwos$¢ wpisywania adnotacji,
uwag dotyczacych danego kontrahenta.

DRUGA ZAKtADKA: FAKTUROWANIE

W tej zaktadce wprowadzamy dane wykorzystywane przy fakturowaniu paliw
sprzedawanych dla kontrahentéw:

-sposOb zaplaty - nalezy wpisa¢ najczestszy sposdb formy ptatnosci, jaka
postuguje sie dany kontrahent (przelew, gotéwka, inne, z poboréw); nalezy
pamietaé, ze sposdb ptatnosci mozna dowolnie zmienia¢ podczas
wystawiania kwitu bunkrowego,
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-termin ptatnosci dla dokumentow przelewowych - nalezy tu wpisac
stosowany dla danego kontrahenta termin pfatnosci, termin ptatnosci moze
by¢ zmieniany podczas wpisywania danych dotyczacych kwitu bunkrowego,

-stawka VAT - jest to stawka podatku VAT, z jaka ma by¢ wystawiona FV za
wydany towar, stawka VAT jest Scisle zwigzana z uprawnieniami danej
jednostki,

-data oswiadczenia - data oswiadczenia na podstawie, ktérego jest
okreslana stawka podatku VAT, jaka przystuguje danej jednostce.

-konto bankowe klienta; nazwa i numer - w tych polach nalezy wpisac
nazwe banku i numer konta kontrahenta,

- dyspozycje fakturowanie - tu nalezy wpisa¢ wszelkie uwagi istotne przy
fakturowaniu, zostang one zamieszczone na wydruku kwitéw do
fakturowania.

ZAKLADKA TRZECIA KONTAKT

W tej zaktadce wprowadzane sg wszystkie informacje utatwiajgce kontakt z
danym kontrahentem.

Nalezy wpisa¢ dane osobowe osoby odpowiedzialnej ze strony kontrahenta za
kontakty handlowe, wraz z numerem telefonu, faxem, adresem e-mail.

Pole adres korespondencyjny jest wypetniany tylko wéwczas, jezeli adres do
korespondencji jest inny niz siedziba firmy.

W takim przypadku na liscie kontrahentéw zostanie zaznaczone odpowiednie pole
bedace informacja, ze korespondencje nalezy przesyta¢ na inny adres. Adres
korespondencyjny jest uzywany rowniez do obstugi pocztowej ksigzki adresowej.

W dolnej czesci zaktadki znajduje sie pole z lista agentow.

W polu tym wyswietlana jest lista agentéw, ktdrzy dokonali sprzedazy dla danego
kontrahenta. Dzieki temu uzytkownik ma statystyczne zestawienie, kiedy i jaki
agent i jak czesto dostarczat paliwo na dang jednostke, przypisang do biezacego
kontrahenta.

:‘ Dane klienta @
informacje podstawowe ” ” fakturowanie kontakt | folder klienta
0s0ba odpowiedzialna za kontakt z firma
imig i nazwisko
telefony
fax
e-mail
automatyczne przesytanie komunikatow IES99
adres korespondencyjny
lista agentdw nazwa agenta data ostatniej dostawy  ilo&¢ dostaw -
WROCEAW 2009.10.12 2
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CZWARTA ZAKLADKA FOLDER KLIENTA

W zaktadce tej mozemy zapisywa¢ dowolne dokumenty w tym skany
dokumentéw dotyczace danych wpisywanego kontrahenta i jednostki ptywajacej.
Po wybraniu tej zaktadki pojawi sie okno informujace, ze zostanie utworzone
folder dla danego klienta, w ktérym zapisywane beda nastepnie wszystkie pliki
/zeskanowane dokumenty/.

¥ Dane klienta b__<

informacje podstawowe || pozwolenia f SAD || fakiurowanie || kontakt | folder Klienta
)= [=]
File and Folder Tasks = H

Wzdr Koszty MIP Regon KRS
upowagienia

=) Make anew folder

&3 Publish this Folder to the
Wel

e [x=]
led Share this Folder H

Other Places

) dokurnenty

B My Docurnents
| Shared Documents
i My Computer

W My Metwark Places

Details

s

Zaktadka Folder klienta zawiera folder, w ktéorym mozna umiesci¢ dokumenty
zwigzane z klientem.

Jesli taki folder nie zostat jeszcze utworzony, program proponuje zatozenie
nowego folderu, ktérego nazwa jest taka sama jak nazwa klienta.

-

Q. Tworzenie katalogu dokumentow dla klienta @

nazwa klienta Test Sp. 7 0.0.

nazwa folderu TestSpzoo

| utworz | | X Wyjscie |

Po utworzeniu folderu mozna przechowywac¢ w nim wszystkie dokumenty (w
dowolnym formacie) zwigzane z klientem.

Pliki sg fizycznie przechowywane w katalogu aplikacji, podkatalog Dokumenty.
Folder klienta posiada takg samg funkcjonalnos¢ jak folder sytemu Windows,
mozna bezposrednio z niego otwiera¢ i tworzy¢ dokumenty, mozna réwniez
kopiowac i wklejac.
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Dostepna jest w nim technika przesun i upus$¢ stuzgca to przesuwania i
kopiowania plikéw.

Nacisniecie przycisku <zapis> w oknie Dane klienta spowoduje zapisanie
wprowadzonych zmian.

Aby porzuci¢ zmiany dokonane na karcie klienta nalezy nacisna¢ klawisz ESC lub
klikng¢ przycisk <Wyjscie>.

Aby unikng¢ przypadkowego porzucenia zmian program bedzie oczekiwat
potwierdzenia dokonania operacji przerwania edycji. W tym celu zostanie
wyswietlony odpowiedni komunikat.

Klikajac na liscie klientdw prawym przyciskiem myszy mozna wyszukac klienta
wpisujgc zadany cigg znakow — Funkcja Szukaj (F2).

Nalezy pamietaé, ze program przeszukuje tylko kolumne, na ktérej nacisnieto
prawy klawisz myszy (w ktorej obok nazwy kolumny znajduje sie strzatka).

Aby zmieni¢ kolumne, ktéra ma by¢ sortowana/przeszukiwana wystarczy
najechac kursorem na odpowiednig kolumne i klikng¢ lewym przyciskiem myszki.
Podobnie wybranie opcji Sortuj wedilug kolumny z listy spowoduje ustawienie
uporzadkowania wedtug wybranej kolumny.

UWAGA!!!

W programie kazda jednostka przypisana do okreslonego kontrahenta stanowi
odrebna pozycje na liscie. Oznacza to, ze w przypadku, gdy dany kontrahent
posiada 3 rozne jednostki ptywajgce, uzytkownik musi wprowadzi¢ dane
kontrahenta trzy krotnie - na kazda jednostke osobno. Nie ma mozliwosci
przypisywania jednostek do kontrahenta wpisanego tylko raz. Jest to warunek
zapewniajgcy prawidftowg ewidencje kwitow bunkrowych.

Dla utatwienia obstugi bazy kontrahentéw wprowadzona zostata funkcja
przenoszenia danych kontrahenta odszukanego wedtug numeru klienta.

Jesli klient o podanym numerze (przy definiowaniu nowego klienta/jednostki)
zostat juz zdefiniowany, wowczas program przeniesie wszystkie podstawowe
dane teleadresowe oraz inne dane wspdlne dla réznych jednostek tego samego
armatora.

INFORMACJIA

Kazdy uzytkownik ma mozliwo$¢ przegladania informacji w poszczegdlnych
bazach wg indywidualnego ustawienia kolejnosci kolumn z wyswietlanymi
danymi.

Aby ustawi¢ kolejnos¢ kolumn nalezy w oknie z listg pozycji - w bazie
kontrahentéw, bazie kwitdw bunkrowych, dokumentéw WZ, dokumentéow PZ -
lewym klawiszem myszki przenie$¢ wybrana kolumne w zgdane miejsce.

Nadana kolejnos¢ wyswietlania kolumn zostanie przypisana do login-u kazdego
uzytkownika, zapamietana i uruchamiana kazdorazowo podczas logowania sie do
systemu.

Informacja ta dotyczy wszystkich dostepnych w programie wyswietlanych list
dokumentdéw/informaciji.
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3.2 Agenci

Baza Agentéw zawiera  wszystkie niezbedne informacje dotyczace
wspotpracujacych Agentdéw, umozliwiajgce w sposéb szybki i prosty rozliczanie
ich dziatalnosci.

Po wybraniu funkcji Agenci z menu Ewidencja Akcyzowa zostanie wyswietlona
lista dotychczas zdefiniowanych Agentow.

w4 Klienci - lista agentow = Ecl =<5
nazwaljedn. adres (ulica/kod/miasto) NIPIRegon/F-K Filtruj

ukryj klientéw nieaktywnych "

[CItylko Klienci bez numeru akcyzowego

nazwa jednostki skrot nazwy nazwa klienta & adreslulica kod poczt miasto
_. — — T T T
i WEADYSEAWOWO
i PORT KOLOBRZEG
1 GORKI ZACHODNIE
: KLECZKOWSKA 52 WROCLAW
i KOSZALIN
0 »
Edycia  Dodaj  Usui

Dane nowego agenta wprowadzamy przy uzyciu funkcji <Dodaj>.

Wyswietli sie wowczas okno z zaktadkami, w ktorych kolejno wpisujemy dane
dotyczace agenta. Sg to analogiczne zaktadki jak przy wprowadzaniu danych
kontrahenta.

Jedyna réznicg jest zaktadka druga, w ktdrej précz danych do fakturowania
wpisuje sie dane umozliwiajace rozliczanie agenta.

Pozostate dostepne funkcje to edycja oraz usuniecie danych agenta z listy.

Jesli lista agentow jest otwarta z pola Agent formatki Kwit bunkrowy, wowczas
pojawi sie dodatkowy przycisk <Uzyj danych klienta>.
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ZAKLADKA INFORMACJE PODSTAWOWE

Analogicznie jak w bazie kontrahenta nalezy w tej zakladce wprowadzi¢
podstawowe dane informacyjne dotyczace wybranego Agenta.

Nalezy ograniczy¢ sie do wypetniania wytgcznie niezbednych poél dotyczacych
danych agenta, pomijajac czes$¢ okna przeznaczona do okreslania jednostki
(uzywanych podczas definiowania danych kontrahentow).

:‘ Dane klienta - agent @
informacje podstawowe | ” fakturowanie/ceny dnia || kontakt ” folder klienta
nr klienta F-K skrat nazwy | BARKA BEATA [ klient nieaktywny
nazwa klienta | BARKA BEATA

ulica
kod miasto | WEADYSEAWOWO kraj (18]
Regon MIP
nr akcyzowy
Jednostka
nazwa rodzaj |Z| dtugosc m
IMO bandera (g
rodzaj todzi
rodzaj dokumentu
rodzaj Zeglugi
upowaznieni -
upowaznienie beczki
Dyspozycje
~

ZAKtADKA FAKTUROWANIE/CENY DNIA

W tej zaktadce najistotniejsza jest czes¢ dotyczaca danych wykorzystywanych
przy rozliczaniu pracy agenta.
W oknie ,ceny dnia/prowizje agenta” sg wyswietlane chronologicznie
obowigzujace w podanych okresach:
e ceny dnia - cena ponizej ktérej Agentowi nie bedzie wyptacana prowizja
naliczana od ceny sprzedazy
e udziat % - udziat procentowy naliczany agentowi od rdznicy ceny
sprzedazy i ceny dnia
e prowizja state dla danego Agenta, naliczane od ilosci sprzedanego towaru
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:, Dane klienta - agent @
informacije podstawowe || fakturowanie/ceny dnia | kontakt || folder klienta
sposdb zaptaty E termin ptatnoéci dla dokumentdw przelewowych dni
stawka VAT % data ofwiadczenia -

konto bankowe klienta: nazwa
numer
dyspozycje fakturowanie

ceny dnialprowizje agenta od daty do daty cena dnia PLM prowizja PLM udz %
2009.09.01 2100,0000 50,0000 70,00

2009.06.01 | 2009.08.31 2050,00000 550000 70,00

Edycja Dodaj Usun

Jezeli ulega zmianie cena dnia lub/i prowizja dla danego Agenta nalezy skrécié
okres obowigzywania poprzedniej definicji ceny dnia.

W tym celu nalezy przejs¢ do edycji biezacej ceny dnia <Edycja>, a skroci¢ okres
obowigzywania.

Nastepnie nowe dane ceny dnia wprowadzi¢ przy uzyciu funkcji <Dodaj>.
Wpisujac daty mozna zostawi¢ zakres dat otwarty, tzn date do mozna pomingg,
uzupetniajac ja podczas wprowadzania nowych informacji.

-

D Definicja ceny dnia/prowizji @
w okresie od |[2009.09.01 |+ do -

cena dnia | 2100,0000 | PLMAitr udziat procentowy | 70,0 | %
prowizja 50,0000 | PLMAitr

[H Zapis” > Wyjscie ‘

Udziat procentowy wyraza wartos¢ prowizji naliczanej od réznicy ceny dnia i ceny
sprzedazy. Obliczanie prowizji jest wykonywane za pomocg wzoru:

Prowizja = Ps + MAX(0,(Cs - Cd) * Up)

gdzie: Ps - prowizja stata
Cs - cena sprzedazy
Cd - cena dnia
Up - udziat procentowy w czesci prowizji z ceny dnia
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3.3 Indeks towarowy

W wielu przypadkach, firmy postugujq sie unikalnymi indeksami towarowymi dla
importowanych lub nabywanych / dostarczanych.

Pozwala to na tatwag identyfikacje towaréw w systemie magazynowym, oraz
znaczne uproszczenie obstugi proceséw gospodarczych.

Lista towaréw wystepujacych w indeksie towarowym, jest dostepna albo z menu
gtdwnego ,,Bazy pomocnicze/Indeks towaréw” w trybie edycji, lub przy polach z
indeksem towarowych.

Po wybraniu tej funkcji na ekranie pojawia sie okno ze zdefiniowanymi pozycjami
indeksu towarowego.

1 Indeks towarowy E=3 E=R
dla grupy ! firmy kod CN Q]
E Filtruj
indeksiopis
indeks towary < grupa towardw kod CN opis towaru (dokument SAD) -
MGO 0,1 OLEJ NAPEDOWY UZYWANY DO CELOW ZEGLUG
MGO 05 27101945 OLEJ NAPEDOWY UZYWANY DO CELOW ZEGLUG

R0 I I I v |

T b

Edycia Dodaj Usun

| Uziindeks | | % wWiiscie |

Przycisk ,,Uzyj indeks” pojawia sie przy wywotaniu tej listy np. z dokumentu PZ
lub WZ, a jego uzycie powoduje przeniesienie: opisu, kodu CN i jednostki miary
do odpowiednich pdl biezagcego dokumentu.

Nad lista towardw znajdujg sie pola stuzace do filtrowania informagji
wyswietlanej w tym oknie. Uzytkownik moze wybra¢ wyswietlanie towarow dla
wybranej grupy oraz dla towaréw okreslonych podanymi cyframi kodu CN lub
dowolng czescig nazwy lub indeksu towarowego.

Poza standardowymi funkcjami stuzgacymi do edycji listy (<Edycja>, <Dodaj>,
<Usun>) dostepna jest funkcja skopiowania wybranej pozycji indeksu
towarowego. Skopiowanie wybranej pozycji jest mozliwe po naci$nieciu prawego
klawisza myszy na wybranej pozycji towarowe i wybraniu z menu podrecznego
funkcji Skopiuj indeks towarowy.

Jesli podane zostang 4 cyfry kodu CN (kod HS) na liscie zostang wysSwietlone
towary z kodem nalezacym do podanej grupy HS. Jesli dodatkowo zostanie
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wypetnione pole indeks/opis, na liscie zostang wyswietlone wszystkie te pozycje,
dla ktérych w dowolnym miejscu ciggu znakéw dla pdl indeks towaru oraz opis
towaru zostanie odnaleziony podany tekst.

Edycja/dodanie/usuniecie pozycji indeksu jest wykonywane za pomoca
standardowych przyciskéow znajdujacych sie pod lista.

Dla pola dla grupy/firmy konieczne jest podanie catego opisu grupy lub firmy. Dla
utatwienia dostepna jest lista wszystkich dostepnych (zdefiniowanych) grup.
Okno dodania / edycji pozycji indeksu jest przedstawione na ponizszym rysunku.

7 Pozycja indeksu towarowego @

Indeks towaru | MGO 0,1

kodCN 27101941 | (]  kody dod UE (=] (=] PL [~

opis towaru | OLEJ NAPEDOWY UZYWANY DO CELOW ZEGLUGI, OZNACZONY | =
dok. 3AD | ZABARWIONY MA MIEBIESKO

jednostka miary  LTR jednostkowa masa netto 0,000 | kg
brutto 0,000 | kg

grupa towardw E ‘n Zapis | | » Wyjscie |

Podstawowe dane pozycji indeksu towarowego obejmuja:

e indeks towaru (pole alfanumeryczne) - indeks towaru, pod jakim bedzie on
funkcjonowat w gospodarce magazynowej danego przedsiebiorstwa

e kod CN (8 lub 10 cyfr) - kod towaru okreslony przez taryfe celng

e 2 kody dodatkowe UE (nieuzywane dla ewidencji akcyzowej)

¢ 1 kod dodatkowy PL (nie uzywany dla ewidencji akcyzowej)

e oOpis towaru - opis towaru, jaki widnieje na dokumencie SAD, i jaki bedzie
definiowat dany towar w Ewidencji Akcyzowej

e jednostka miary - jednostki, w jakich mierzymy definiowany towar

e jednostkowa masa brutto/netto towaru (pola obecnie nieuzywane w

ewidencji akcyzowej)

Dla obszernych indekséw towarowych wprowadzona zostata mozliwosé
grupowania towaréw wedtug dodatkowego kryterium.

Moze by¢ nim np. nazwa firmy dla ktérej definiowany jest indeks lub grupa
towardow np. O.ciezkie, O.lekkie.

Grupy towardw nie wymagajq osobnej definicji.

Przy pierwszym wystgpieniu nowej grupy towaréw (wpisanej do pola grupa
towardw z klawiatury - maksymalnie 10 znakdéw), program wyswietla okno z
informacjaq:
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Mowa grupa towarow

Jesli nowa grupa zostanie zatozona, jej opis pojawi sie automatycznie na liscie w
polu grupa towarow.
Dla kolejnych towardéw tej samej grupy mozna jg wybieraé bezposrednio z listy.
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3.4 Kierowcy

Na potrzeby kwitdw bunkrowych wprowadzona zostata pomocnicza baza
kierowcow.

Zawiera ona wszystkie dane kierowcy niezbedne do wypetnienia danych kwitu
bunkrowego.

Lista kierowcow jest dostepna na etapie wypetniania kwitu bunkrowego - nie jest
dostepna z menu gtéwnego programu.
|| PoUrdng gl
kierowca nrrej. E@

dokument zarejestrowany na podstawie kopii

Powyzszy rysunek zawiera pola z danych kwitu bunkrowego dotyczace danych
kierowcy.

Przycisk po prawej stronie od nr rej. wyswietla tabele kierowcow.
Lista moze by¢ réwniez otwarta podobnie jak w innych przypadkach Ilist
pomocniczych za pomoca klawisza F2 w polu kierowca.

- Lista kierowcow @
nazwisko i imie 4 telefon nr rejestracyjny dowdd osobisty  wiasny 4
[ i g |
(! B =
] vl ‘
U ’ o
| v
| v
- [
| | 0
| L [
- B
! [
| | |
@ -
< »
Edycia  Dodaj  Usui | Uzyj danych || % Wyjscie |

Po odnalezieniu wifasciwego kierowcy/osoby wydajacej towar akcyzowy
potwierdzamy wybor przyciskiem <Uzyj danych>.
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Dostepne sg funkcje edycji danych zarejestrowanych kierowcow <Edycja>,

dodania nowego <Dodaj>, lub usuniecia btednych/zbednych danych <Usun>.

P

Mazwisko, imie
nr 0.0,
telefon

nr rejestracyjny

4 Dane kierowcy @

Pesel

[] kierowca wtasny (pracownik)

Il Zapis | | < wyjscie |

-

Do kazdego kierowcy moze by¢ przypisany numer rejestracyjny jego pojazdu, w
mozna pozostawi¢ puste Ilub zmienia¢ numer

niektérych sytuacjach pole
rejestracyjny bezposrednio w

Dla kierowcéw wiasnych (zatrudnionych np.

kwicie bunkrowym.

zaznaczy¢ pole kierowca wtasny.

na umowe O prace),

nalezy
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3.5 Kursy walut NBP/KE

Program SADEC Win wyposazony jest w mechanizm pobierania kurséw walut
poprzez sie¢ Internet ze strony NBP (www.nbp.pl).

Tabele kursow NBP sg dostepne w menu Bazy pomocnicze/Kursy walut -
NBP/KE.

Po wybraniu tej opcji wyswietli sie okno z listg dostepnych w programie tabel
kursow. Jesli jest to pierwsze uruchomienie lista z tabelami walut bedzie pusta.
Niedostepne rowniez bedg przyciski <Edytuj> i <Usun>.

Na liscie tabel kurséw czcionkg pogrubiong zaznaczone sg tabele kurséw, ktére
mogq byc¢ tabelami kursdw Srednich dla zgtoszen celnych (z przedostatniej srody
miesigca).

L Lista tabel kursow E”E|E|
:ﬁ: Rodzajtabeli | Tabela A kursdw Srednich MBP w
numer tabeli Z dnia & -

201AMBPRIZ00T  |2007 1016
202IAMBRIZ007 20071017
| |z0zamBRIZO07 200710018
| |z04mBPIZO07 20071019
| |z0smBRIZO07 2007.10.22
| |z06aMBRIZO07 | 2007.10.23
| |207.ANBP2007  2007.10.24
208AMMBRIZ007  |2007.10.25
| |z0miamBRIZO07 2007.10.26
| |21 iamBPIZO07 | 2007.10.29
| |2110amBRIZ007 2007.10.30

21 2i8NBPI2007 |2 3 e
£ >
[ Edycja H Dodaj H LIsun ”@Pohranietaheli] I}(’_mrjécie I

Tabela kurséw moze by¢ dodana recznie lub pobrana z Internetu.
W celu wyeliminowania pomytek zalecane jest pobieranie tabel z Internetu.

Mozliwe jest pobranie kurséw archiwalnych jak rowniez biezacych.
Przed pobraniem nalezy zaznaczy¢ odpowiedni rodzaj tabeli do pobrania oraz
rok. Do wiekszosci zgtoszen celny wymagana jest tabela kursow celnych typu A.

Klikajagc na przycisk <Pobieranie tabeli> uruchamia sie funkcje pobieranie
kursow z Internetu.
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HeF Pobranie tabeli

adres strony MBP: | hitpoihwansane tibp plikarsytmils |

stawe domyEing

[ ]tabeli kursdw B roktabeli | 2006

| Pobierztabele | | % wiscie |

Domysling lokalizacjg, z ktérej pobierana jest tabela kurséow walut jest strona
Narodowego Banku Polskiego.

Mozliwe jest podanie alternatywnej strony z kursami walut. Aby powrdci¢ do
domysinej strony pobierania wystarczy klikng¢ przycisk <Ustaw domysina>.

W trakcie pobierania bedzie widoczny postep pobierania.

Jesli z pewnych wzgledéow niemozliwe jest pobranie tabeli kurséw z Internetu,
konieczne moze okazac sie wykonanie recznej edycji tabeli kursow A.

W tym celu nalezy w oknie Lista tabel kurséw nacisngé przycisk <Dodaj> i
recznie wpisac¢ kursy odpowiednich walut.

Do wykonywania obliczen naleznosci celno - podatkowych, wymagany jest kurs
EUR publikowany przez Komisje Europejskg — jest on najczesciej inny niz kurs
publikowany przez NBP. W programie jest on okreslany, jako kurs EUR KE.

Kursy EUR KE obowigzuje najczesciej przez okres miesigca.

Dodanie kursu EUR KE wymaga wybrania wtasciwego rodzaju tabeli - jak na
ponizszym rysunku.

L Lista tabel kursow

3 Rodzaj tabeli Kursy EUR publikowane przez KE v ‘
numer tabeli z dnia & 7{5
| [KWIECIEN 2006 2006.03.31
| |KE DB/2006 |2006.05.25 |
_|LIPIEC 2006 |2006.06.30 |

SIERPIEN 2006.07.31
Ewrzesen  [anpenasi S
| |[KE270906 |2006.09.27 |
| . . v
< . - I
[ Edycja H Dodaj ][ Usun J FK Wyjscie

Po uruchomieniu funkcji <Dodaj> na ekranie pojawi sie okno, w ktorym
wymagane bedzie podanie opisu tabeli (nie nalezy podawa¢ numeru tabeli NBP
1m), daty publikacji, okresu obowigzywania.

Zalecamy podawanie w polu opis tabeli opisu w formacie MM/RRRR gdzie:
MM - miesiqc obowigzywania tabeli
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RRRR - rok obowigzywania tabeli

Po wypetnieniu powyzszych danych, mozliwe bedzie wykonanie funkcji <Pobierz
kurs EUR> - kurs EUR KE jest pobierany ze strony MF Isztar.

3.6 Kursy walut celne

Tabele kurséw celnych mogg by¢ tworzone na dwa sposoby.

W trybie automatycznym (w parametrach programu musi by¢é wigczona opcja
Pobieranie kurséw celnych podczas uruchamiania programu i tworzenia zestawu SAD)
tabele kursow celnych sg tworzone przez program na podstawie tabel
publikowanych w naszym serwisie www.

Przy braku dostepu do Internetu, lub jesli pobieranie tabeli jest z jakiego$
powodu niemozliwe, uzytkownik moze recznie utworzy¢ tabele kurséw celnych.
W takim przypadku utworzenie tabeli kurséow celnych powinno by¢ wykonywane,
jako odczyt wtasciwej tabeli kurséw A NBP. W tym celu nalezy uruchomic pozycje
w menu gtdéwnego programu Bazy pomocnicze i podmenu Kursy walut - celne.
Po wybraniu tego menu wyswietli sie okno z listg kurséw celnych.

3 Kursy celne - lista tabel |E| [=] @
numer tabeli NBF  obowiazuje od obowiazuje do -
207IAMBRIZ00T 2007.11.01 2007 .11.20

226/AMBPI2007 2007 .12.01 200712.31

246IAINBPI2007 2008.01.01 20080131 | |
016/AMBRIZ008 2008.02.01 2008.02.29

036/AMBRI2008 2008.03.01 2008.03.18

036/AMBPI2008 2008.03.19 2008.03.21 £
056/AMBRIZ008 2008.04.01 2008.04.30

080/AMBRIZ003 2008.05.01 2008.05.31

099/AMBPI2008 2008.06.01 2008.06.30

118/AMNBPI2008 2008.07.01 2008.07.21

‘ b

Edycia Dodaij Usun

Kontrala aktualizacji kursow J | . Wyiscie

Przycisk <Kontrola aktualizacji kursow> stuzy do pobrania aktualizacji tabeli
kurséw, nawet w przypadku, gdy wytaczona jest w parametrach opcja
automatycznego pobierania aktualizacji.

W przypadku pierwszego uruchomienia programu po instalacji lista z tabelami
kurséw celnych bedzie pusta.

Utworzenie nowej tabeli kurséw nastepuje po nacisnieciu przycisku <Dodaj>.

Na ekranie pojawi sie okno z listq wszystkich pobranych tabel kurséw A NBP.
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*. Tworzenie tabeli kursow celnych @

Funkcja pozwala na utworzenie tabeli kursdw celnych na podstawie
pobranej tabeli NBP (&) lub utworzenie pustej tabeli.

dostepne tabele kursow NBP (A) !
numer tabeli data tabeli, dzief »

201/ANBPJ2006 | 2006.10.16, Poniedziatek

202/AMBP/2006 | 2006.10.17, Wiorek

[ [203/ANBP/2006  2006.10.18, Sroda

| |204/A/NBP/2006 | 2006.10.19, Czwartek

205/4NBP/2006  |J00B0R20) Piatek | —

v

< >

okres ohowigzywania od do

[Utwérztabele Ztabeli A H Utwarz pusta ]I’}(V\Nj’scie |

Na liscie tabel kurséw A, tabela potencjalnie spetniajgca warunki bycia tabelg
kursow celnych jest zaznaczona pogrubiong czcionka.

Jesli tabela nr 203/A/NBP/2006 ma by¢ uzyta, jako tabela kursow celnych,
nalezy umiesci¢ na niej wskaznik myszy i dwukrotnie klikng¢ lewym przyciskiem
myszy.

Pola okres obowigzywania zostanie wypetniony automatycznie.

Nastepnie nalezy nacisng¢ przycisk <Utwérz tabele z tabeli A>.

Program utworzy nowg tabele kursow celnych wypetniajagc pola zakresu
obowigzywania tabeli, jej numeru oraz wszystkich obowigzujgcych kurséw.

W przypadku braku statego dostepu do Internetu program umozliwia recznie
utworzenie tabel kurséw walut.

W tym celu nalezy wypetni¢ zakres obowigzywania nowo tworzonej tabeli, a
nastepnie uzy¢ przycisk <Utwérz pusta>.

Program utworzy pusta tabele bez numery oraz bez listy walut.

Kolejnym krokiem jest ustalenie symboli walut, ktére majq sie znalez¢ na liscie.
Aby dodac¢ nowga walute nalezy nacisng¢ przycisk <Dodaj> i w wys$wietlonym
oknie wpisa¢ symbol waluty, ilo$¢ jednostek oraz numer nowej tabeli.

Mozliwe jest, aby kazda waluta prowadzana na liste miata inny numer tabeli jak
rowniez zakres obowigzywania.

Funkcja ta przydatna jest w momencie, gdy w okresie obowigzywania tabeli
kursow celnych jedna z walut zmienia swadj kurs.

W takim wypadku nalezy do juz istniejgcej tabeli walut dodac¢ jeszcze raz tg
walute, podajac nowy numer tabeli kurséw oraz zakres obowigzywania danego
kursu.

Nalezy pamietac o skréceniu zakresu obowigzywania poprzedniego kursu.

Na ponizszym rysunku przedstawiono takg definicje tabeli kursdw na przyktadzie
waluty EEK.
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L Edycja tabeli kursow B|_,@
numertabeli | 207AMNBP2007 | obowigzuje od | 2007.11.01 |w do | 2007.11.30 |w
kursy

i [t jedn. kurs ohowigzuje od | obowigazuje do humetr tabeli S

ALD 1 2,3043]  2007.11.01 2007.11.30 | 207/&/NBPI2007
| BoN 1 1,8680) 2007.11.01 2007.11.30 | 207/&MBPIZ007
| caD 1 27,6503 2007.11.01 2007.11.30 | 207/AMNBPIZ007
| cHF 1 2,873 2007.11.01 2007.11.30 | 207/ANBPIZ007
| ovP 1 B,2578| 2007.11.01 2007.11.30 | 207/AMBPIZ007
| czk 1 0,1346 2007.11.01 2007.11.30 | 207/AMBPI2007
| DkK 1 0,4303 2007.11.01 2007.11.30 | 207MAMBPIZO0T
| EEK 1 0,2336| 2007.11.01 20071140 | 207/4NBPI2007
| EEK 1 50000 2007.11.11 2007.11.30 | 2086ANBPIZ007

1| 38585 200711 2007.11.30 | 207/AMNBPI2007

GBP 1 52624 2007.11.01 2007.11.30 | 207MMBPIZ007 o
< | »
’ Dodaj ” Usuf ]

| & vaydruk | I Zapis | | 3 viiscie
—

Program umozliwia wykonanie wydruku dowolnej tabeli kurséw.
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3.7 Urzedy Celne

Baza Urzeddw Celnych zawiera wszystkie aktualne informacje na temat urzedéw celnych
zlokalizowanych w Unii Europejskiej.

Lista UC, oprdcz kodu UC i nazwy zawiera rdwniez adres, numery telefondw, adresy e-mail
(o ile wystepujg) oraz oznaczenie czy jest to UC wewnetrzny, czy tez UC graniczny.

W kolumnie granica/obszar znajduje sie informacja o granicy (np. PL/UA) lub obszarze (np.
Morze Pétnocne), na ktdérym dziata UC.

Aktualizacja bazy nastepuje w momencie pobrania aktualizacji stownikdw i taryfy celnej.

Lista Urzedéw Celnych dostepna jest w menu <Bazy pomocnicze>.

Szybkie wyszukiwanie urzedu celnego umozliwia pole nazwa lub miasto zawiera tekst, ktore
pozwala zlokalizowac urzad celny wedtug dowolnego fragmentu z kolumny nazwa urzedu
lub miasto

Dopasowanie odbywa sie natychmiast po wpisaniu kolejnego znaku.

2 Lista urzedéw celnych =l |
kraj | PL-Paolska E| nazwa lub miasto zawiera tekst
kod UC nazwa urzedu adres k pocztowy =
PL300000 |BIALA PODLASKA IC UL POLNOCNA 19 21-500
" |PL301000 |BIALA PODLASKA UG UL. BRZESKA 128 21-500
"|PL301010 |BIALA PODLASKA OC UL. BRZESKA 126 21-500
"|PL301020 |MALASZEWICZE OC UL. KOLEJARZY 19 21-540
" |PL301030 |KOWALEWO OG NIA 21512
" |PL301040 |[KOROSZCZYM OC NIA 21-550
"|PL301050 |TERESPOL OC UL. JANOWSKA 6 21-550
"|PL301060 |TERESPOL OC DROGOWY NIA 21-550
" |PL301070 |SLAWATYCZE OC NIA 21515
PL302010 |LUBLIN OC UL. ENETRGTYKOW 20/22 20-468
"|PL302020 |PULAWY OC AL. TYSIACLECIA PANSTWA POLSKIE( 24-100
" |PL302030 |BI.GORAJOC UL. KRZESZOWSKA 64 23-400
" |PL303000 |ZAMOSC UC UL. KILINSKIEGO 86 22-400
"|PL303010 |ZAMOSC OC UL. NAMYSEOWSKIEGO 8 22-400
"|PL303020 |HREBENNE OC NIA 22-681
" |PL303030 |HRUBIESZOW OC UL. NOWA 100 22-500
"|PL303040 |ZOSINOC MNIA 22-523
"|PL303050 |CHELM OC UL HUTMICZA 3 22-100
"|PL303060 |DOROHUSK OC NIA 22-175 -
o m 2
SzcTeqoly * Wyjscie

Przeniesienie danych do edytowanego dokumentu, nastgpi po nacisnieciu przycisku <Uzyj
kodu, UC> lub po naciénieciu klawisza ENTER lub podwdjnym kliknieciu myszg na wtasciwym
UC.

Dla kazdego UC mozna wyswietlic szczegdtowe informacje pochodzace bezposrednio z
systemu informacji UE. Stuzy do tego przycisk <Szczegéty> znajdujacy sie pod listg
urzedow.
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4. Ewidencja Akcyzowa
4.1 Parametry

Opcja znajduje sie w menu Ewidencja Akcyzowa i stuzy do definiowania
parametrow  modutu, okreslajacych  sposdb  jego funkcjonowania w
poszczegdlnych sytuacjach.

Po wyborze tej opcji uzytkownikowi wyswietli sie nastepujace okno:

:!1:’ Ewidencja akcyzowa - parametry @
STt R [ T = T T K a7 dorazowy wybor przed edycja dokumentow El

pomijanie przy odszukiwaniu nabyé pozycji zarezerwowanych
[ automatyczne wypetnianie ilodci do wydania przy recznym wyborze PZ
Kwota niedoptaty, dla ktdrej ptatnosc jest rozliczana 5,00 | PLM

llo&c dni historii kwitdw bunkrowych do podpowiedzi agenta | 30

I zapis| | % wyjscie

Sposéb wyboru ewidencji (istotny, jezeli jest zdefiniowanych wiecej niz jedna
Ewidencja Akcyzowa)

Opcja przyjmuje dwie wartosci:

1. Kazdorazowy wybor przed edycja dokumentéw,- po wybraniu tej
mozliwos$ci program bedzie prosit o dokonanie wyboru okreslonej ewidencji
akcyzowej kazdorazowo przed wybraniem pierwszej uzytkowanej opcji
programu. Oznacza to, jezeli uzytkownik zaczyna prace z programem i
wybiera pierwszg opcje obstugujacg dang ewidencje program wyswietli
okno z wyborem ewidencji

' )
SC Wybér ewidengi (=25
Ewidencje akcyzowe
numer ewidenci opis ewidencji nazwa wiasciciela A
8/2009 EWIDENCJA WYROBOW AKCYZO >
9/09 Ewidencja towardw nabytych

) Y (R S I (O

m )

| Wybdr ewidencji | Xwnéde}

Po dokonaniu wyboru wiasciwej ewidencji program bedzie pamietat jg
dotad dopoki uzytkownik nie opusci/nie pozamyka wszystkich okien
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zwigzanych z ewidencjg akcyzowg /np. listy kwitdw bunkrowych,
dokumentéw WZ, dokumentéw PZ/.
Za kazdym razem, kiedy uzytkownik pozamyka wszystkie okna zwigzane z
ewidencjg, to przed kazdym kolejnym uruchomieniem funkcji modutu
ewidencja akcyzowa program wyswietli okno wyboru Ewidencji Akcyzowej,
dla ktérej bedg przetwarzane dane.

2. Zmiana wybranego pozwolenia na zadanie - po wybraniu tej opgcji
program prosi uzytkownika o dokonanie wyboru okreslonej ewidencji
akcyzowej tylko raz, przed wybraniem jakiejkolwiek funkcji programu
zwigzanej z ewidencjq akcyzowa.

Aby zmieni¢ obstugiwana ewidencje nalezy kazdorazowo wej$¢ w opcje
,Definicje pozwolen/ewidencji” i recznie wybra¢ nowg ewidencje.

Jesli w systemie jest zdefiniowana tylko jedna ewidencja, okno wyboru ewidencji
nie bedzie wyswietlane.

Pomijanie przy odszukiwaniu naby¢ pozycji zarezerwowanych.

Uaktywnienie tej funkcji (haczyk w kwadraciku po lewej stronie) powoduje, ze:

e program w trybie automatycznym, przypisujac pozycje towarowe z
poszczegdlnych PZ do wpisywanego dokumentu WZ nie bedzie brat pod
uwage towaru zarezerwowanego /czyli przypisanego juz do innych
dokumentéw WZ, ale jeszcze nie podjetego- WZ niezarejestrowany),

e program w trybie recznego przypisywania towaru z poszczegdlnych
dokumentéw PZ do wprowadzanego dokumentu WZ bedzie pokazywat
stany towarowe na PZ juz pomniejszone o ilosci zarezerwowane /czyli
przypisane do innego WZ, ale niepodjete /WZ niezarejestrowany/

W przypadku nieaktywnej opcji Pomijanie przy odszukiwaniu naby¢ pozycji
zarezerwowanych program nie bedzie uwzgledniat towaréw przypisanych do
danych dokumentéw WZ, ale jeszcze niepodjetych /WZ niezarejestrowany/.
Uzytkownicy beda mogli pobiera¢ towar z danej PZ nawet, jezeli suma podjetego
towaru z danego PZ oraz zarezerwowanego towaru znacznie przekracza ilos¢, na
jaka opiewa dany PZ.

Uzytkownik zostanie poinformowany, ze pobrat towar, ktéry jest zarezerwowany
- przypisany do innego niezarejestrowanego dokumentu WZ.

Kolejny rysunek przedstawia takg sytuacje.

55



Ewidencl'a akcizowa

SC Wydanie towaraw - WZ = =@ [E=]
Ewidencja akcyzowa numer pozwolenia: 8/2009 opis: EWIDENCJA WYROBOW AKCYZOWYCH OB.
numer wydania 2009/01037 zdnia | 2009.10.08 |  magazyn/lokalizacja  ROBOCZY BO

opis wydania | BAZA MAGAZYMOWA MR 1

numerwtasny | 1210

dane szczegélowe wydania | Pozycie towarowe Moga wystapic braki ilosci towaru (rezerwacje)

Ip & indeks towaru jednostka  ilosc dowydania  ilosc odszukana opis towaru nume|

Edycia Dodaj Usun ilogc¢towaru 45000 LTR ilogc opakowan 0VL

’ Rejestracja podjecia ] [H Iapis] | # Wyjscie |

Jest to szczegdlnie istotne w przypadku, gdy dokumenty WZ sg wprowadzane
przez kilku uzytkownikéw jednoczesnie. Moze okazaé sie, bowiem, ze program
podczas proby zarejestrowania dokumentu WZ z przypisanym zarezerwowanym
towarem, wyswietli komentarz, ze jest to niemozliwe, gdyz nie ma juz standw
towarowych. Wczesniej zostang zarejestrowane dokumenty WZ, ktére tez miaty
przypisany towar z tej samej PZ.

Automatyczne wypeinianie ilosci do wydania przy recznym wyborze PZ

Uaktywnienie tej funkcji (haczyk w kwadraciku po lewej stronie) spowoduje, ze
podczas recznego przyporzadkowywania danemu dokumentowi WZ ilosci z
poszczegdllnych PZ program sam automatycznie przypisze ilosci z kolejnych
dokumentéw PZ tak, aby w konsekwencji zamknety one dokument WZ /czyli
suma ilosci pobranych z poszczegdlnych PZ = ilosci, na jaka opiewa dokument
WZ). Tym samym uzytkownik zobaczy liste dokumentéw PZ z propozycjg
programu, co do ilosci i danych PZ, z ktérych ten towar zostanie pobrany.
Uzytkownik oczywiscie ma mozliwos¢ modyfikacji wyboru jaki przedstawit mu
program.

W przypadku funkcji nieaktywnej uzytkownik musi sam dokonaé wyboru, z
jakiego dokumentu PZ, jaka ilos¢ ma byc¢ przypisana do danego dokumentu WZ.
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Kwota niedoptaty, dla ktorej ptatnos¢ jest rozliczona.

Informacja wykorzystywana w pfatnosciach.

Uzytkownik wpisuje w tym miejscu wielko$¢ kwoty, na jaka moze powstac
roznica pomiedzy zarejestrowang wptatg a wartoscig do zaptaty (wynikajacq z
wyliczen, zapisanych w Fakturze VAT), aby program mégt fakture uznac za
rozliczong.

Ilo$¢ dni historii kwitow bunkrowych do podpowiedzi agenta.

Podczas wystawiania kwitu bunkrowego, program po wyborze Kklienta, dla
ktérego zostata zrealizowana dostawa, moze automatycznie podpowiedziec¢
nazwe agenta, ktéry realizuje dostawe.

Funkcja ta dziata catkowicie automatycznie, jesli danego klienta (dotyczy réwniez
jednostki) obstuguje jeden agent.

Powstajgq jednak przypadki, w ktérych klient jest obstugiwany przez wiecej niz
jednego agenta, lub i dostawa przez innego agenta byta incydentalna.

W takim przypadku program nie uzyje automatycznie danych zadnego z
agentéw, poniewaz jest ich wiecej niz jeden.

Aby wyeliminowac¢ przypadki dostaw incydentalnych, program moze weryfikowad
historie dostaw do podanego w tym parametrze okresu.

Jesli wpisano np. okres 30 dni, to, jesli w ciggu ostatniego miesigca klient byt
obstugiwany przez jednego agenta, wodwczas zostanie on przypisany
automatycznie.
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4.2 Definicja pozwolen / ewidencji

Jest to funkcja, ktorg nalezy uzy¢, jako pierwszg przystepujac do pracy z
programem Ewidencja Akcyzowa.

Jak zostato juz wspomniane w poprzednich rozdziatach, program pozwala na
zdefiniowanie wielu ewidencji.

Stuzy ona do definiowania Ewidencji Akcyzowych, w ktérych bedg rejestrowane
wszystkie Dokumenty Dostawy (nabycia/import towaréw) oraz kwity bunkrowe
(wydania towardéw).

Po wyborze tej funkcji na ekranie pojawi sie okno, w ktorym wyswietlane sq
wszystkie zdefiniowane i funkcjonujagce w danym przedsiebiorstwie ewidencje
akcyzowe.

f~ ™\
SC Wybér ewidencji 5]
Ewidencje akcyzowe
numer ewidencj opis ewidencji nazwa wiasciciela '
8/2009 [EWIDENCJA WYROBOW AKCYZO |
9/09 Ewidencja towardw nabytych

) N (A I ) A (O D D A |

]_ Wybdr ewidencji j‘an‘éde]

Aby zdefiniowaé nowg Ewidencje Akcyzowg nalezy uzy¢ przycisku <Dodaj>.

Pojawi sie woéwczas okno, w ktérym wpisujemy wszystkie dane dotyczgce nowo
tworzonej ewidencji.
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SC| Edycja danych ewidencji akcyzowej

Mumer ewidencji | ewidencia akbawna (MoZns wykomeswad nowe wpisy)
opis ewidencji syrmbal
Fodrminot provwadzacy ewidencie akoyzows narwa @
ulica
kod kraij (1
miasto
RIMIP i

kalejny numer hafiaciz | 00001 | dostawye | 00001 Zmiana numeraciji

maganmdlokalizacje

symhbol lokalizacji apis ~
w

< >
Lol [H Zapis ] I Wy Scie I

¢ Numer ewidencji - jest to numer wiasny ewidencji akcyzowej dla
podmiotu,

e Opis ewidencji - uzytkownik wpisuje dane charakteryzujagce dang
ewidencje (np. ewidencja towardéw importowanych, ewidencja towarow
nabytych itp.), jest to tak zwany przyjazna nazwa ewidencji utatwiajaca
identyfikacje,

e Symbol - symbol wpisany przez uzytkownika charakteryzujacy dang
ewidencje.

e Podmiot prowadzacy ewidencje akcyzowa - jest to podmiot bedacy
wiascicielem towardw nabywanych/importowanych i wydawanych, czyli
podmiot zobowigzany do prowadzenia Ewidencji Akcyzowej zgodnie z
odpowiednim rozporzadzeniem MF.

Podmiot taki mozna wybrac z listy kontrahentéw, jezeli jego dane byty tam
uprzednio wprowadzone.

W tym celu uzywamy klawisza funkcyjnego F2 w piku nazwa lub klikamy
na Ilonie za polem ,nazwa”. Na wyswietlonej liscie klientdw wyszukujemy
dane podmiotu i zatwierdzamy wybédr przyciskiem <Uzyj danych klienta>.
Dane mozna wpisa¢ rowniez recznie, nie postugujac sie bazag
kontrahentow.

e Magazyny/lokalizacje — tu nalezy zdefiniowa¢ wszystkie magazyny, na
ktérych bedzie sktadowany/magazynowany towar uwzgledniany w danej
ewidencji akcyzowej. W tym celu przyciskiem <Dodaj> wywotujemy okno,
w ktérym wpisujemy symbol danego magazynu (nazwa charakteryzujaca
dany magazyn, lub jego nazwa wiasna, oraz opis (np. petna nazwa
magazynu wraz z jego lokalizacjg/ adresem). Nowy wpis zatwierdzamy
uzywajac przycisku <Zapisz>.
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i Lokalizacja magazynu @
symbol magazynu | ROBOCSY BO
opis | MAGAZYN ROBOCZY ZBIORCZY &

-

Il Zapis | | < Wyjscie |

Definiujgc ewidencje mozna ustawi¢ numer, od jakiego ma program zaczgé
numeracje nadajac kolejnym pozycjom wpisowym numery porzadkowe. Jest to
bardzo przydatne w przypadku, gdy uzytkownik przechodzi z ewidencji
prowadzanej recznie na ewidencje komputerowa, ale chce zachowac ciggtosc
numeracji recznej.

W tym celu nalezy klikna¢ lewym klawiszem myszki na wytluszczonym napisie
<Zmiana numeracji>, aby uaktywni¢ pola do definiowania pierwszego numeru,
jaki program ma uzy¢ przy nadawaniu liczby porzadkowej. Osobno dla
dokumentéw dostaw, osobno dla wydan/kwitéw bunkrowych.
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4.3 Nabycie / Import towarédw akcyzowych

Przy pomocy tej funkcji (dostepna z menu gtdwnego Ewidencja Akcyzowa)
uzytkownik wprowadza do Ewidencji Akcyzowej towar na podstawie Dokumentéw
Nabycia.

Dane z Dokumentow Nabycia sq rejestrowane i wykazywane w ewidencji
towardw akcyzowych.

Po wybraniu tej funkcji uzytkownikowi wyswietli sie okno z listg zdefiniowanych
dotychczas wszystkich przyjeé towaru.

i Lista naby¢/importu towardw EI@
Ewidencja akcyzowa

zaokres od | 20090218 w do - nr nabycia/PZ FKiopis F'It .
#@ Filtruj
wiasciciel/nadawca

status numer nabycia data odbioru numer faktury/SAD opis nabycia magazyn/lokalizacja =~

o R 2009/00037 2009.10.01 421080/012260 CM 27101945, PZ 63 ROBOCZY BO
o R 2009/00038 2009.10.01 421080/003210 CM 27101945, PZ 64 ROBOCZY BO
o R 2009/00039 2009.10.02 421080/003226 visten cn 27101945 pz 65 ROBOCZY BO
o R 2009/00040 2009.10.07 421080/003290 VISTEN [ ZOSIA CN 27101945 PZ 67 ROBOCZY BO

R 20089/000441 2009.10.05 421080/003244 VISTEN/ZOSIA CN 27101945, PZ 66 ROBOCZY BO
P R [2009/00042 2009.10.09 |421080/003325 VISTEN / ZOSIA CN 27101945 PZ 68 ROBOCZY BO
E (T " b

Edycia Dodaj Anuluj Korekta nabycia & WydrukiEwidencje * Wyjscie

Lista moze byc¢ sortowana wedtug dowolnej kolumny, mozliwe jest réwniez
tworzenie filtru dokumentow.

Szczegodty dotyczace filtrowania dokumentow znajdujg sie w rozdziale 2.
Aby wprowadzi¢ nowg pozycje nabycia nalezy uzy¢ funkcji <Dodaj>.
Po uruchomieniu funkcji tworzenie nowego dokumentu nabycia na ekranie pojawi

sie okno, ktérym wprowadza sie wszystkie informacje okreslajgce Dokument
Nabycia (dotyczace przyjecie towaru).
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i Nabycie/import towardw akcyzowych EI = @
Ewidencja akc’yzuwa numer ewidencji:  8/2009 opis: EWIDENCJA WYROBOW AKCYZOWYCH OB,
numer 2009/00039 data wysytki wyrobdw |[2009.10.02 |w magazynflokalizacja  ROBOCZY BO E

data odbioru wyrobdw | 2009.10.02 |
opis | visten cn 27101945 pz 65 numer PZ FK | 65

szczegdly nabycia | pozycje towarowe

numer faktury'SAD nabycie | 421080/003226

numer dokumentu przyjecia | 582009 zdnia | 20091002 w
waluta | EUR

wystawca dokumentu dostawy odbiorca wyrobow zwolnionych

nazwa |&=="T % nazwa == TS i

Tl e = —~ N

kod kraj| PL | (D) kod | S kraj| PL | (0

miasta| SZCZECIN miasto| SZCZECIN

RINIP | SSSs== =S RINIP| ESSs—== =5

adres miejsca wysytki wyrobow zwolnionych adres miejzca odbioru wyrobow zwolnionych
i S S, (1] - e ThEsRs s TEeES — e e T -

Rejestracja nabycia [H Zapis] | X Wyjscie

Uzytkownik musi wypetni¢ kolejno nastepujace pola:

NAGLOWEK DOKUMENTU

e data wysyitki wyrobow - data podana na dokumencie dostawy, wpisana na
bazie magazynowej podczas wydawania towaru,

e data odbioru wyrobow - data odebrania towaru, zgodnie z zapisem na
dokumencie dostawy

e magazyn/lokalizacja — jest to baza magazynowa, na ktdrg fizycznie zostat
zdany towar, i z ktérego nastepnie bedzie on dokumentami WZ wydawany

e opis - w polu tym uzytkownik ma mozliwo$¢ wpisania swojego wtasnego
opisu charakteryzujacego dang dostawe,

e numer PZ FK - pole, w ktérym nalezy wpisa¢ nr dokumentu PZ, jakim ta
konkretna dostawa zostata przyjeta w systemie Finansowo-Ksiegowym.
Istotne do dalszego rozliczania towardw i kontrolowania stanéw z
systemem ksiegowo-ksiegowym
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ZAKEADKA <SZCZEGOLY NABYCIA>:

numer faktury/SAD nabycie - tu wpisywany jest nr dokumentu na
podstawie, ktérego rejestrujemy towar
numer dokumentu przyjecia - nr wilasny Dokumentu Dostawy, na

podstawie ktérego wprowadzamy dane,

z dnia - dzien dokumentu dostawy

waluta - waluta, w jakiej towar zostat zakupiony i w jakiej wystawiona jest
faktura zakupowa,

wystawca dokumentu dostawy- podmiot wystawiajacy dokument dostawy,
dane mozna pobra¢ z bazy kontrahentéw (o ile zostaty tam uprzednio
wpisane) uzywajac klawisza funkcyjnego F2, lub ikonki za polem nazwa,
odbiorca dokumentu dostawy - podmiot odbierajacy towar/ dokument
dostawy, dane mozna pobra¢ z bazy kontrahentéw (o ile zostaty tam
uprzednio wpisane) uzywajac klawisza funkcyjnego F2, lub ikonki za
polem nazwa,

adres miejsca wysytki wyrobéw zwolnionych - miejsce, z ktérego towar
zostat wystany,

adres miejsca odbioru wyrobéw zwolnionych — miejsce, gdzie towar zostat
przyjety (petne dane miejsca zdania towaru.

ZAKEADKA <POZYCJE TOWAROWE>

W tej zaktadce nalezy wprowadzi¢ wszystkie dane dotyczace czesci ilosciowo
wartosciowej wprowadzanego towaru.

Aby wprowadzi¢ dane nalezy uzy¢ przycisku <Dodaj>. Wyswietli sie wowczas
okno, w ktérym nalezy wpisa¢ dane opisowe/ informacje:

Sl: Pozycja towarowa nabycia @
dane opizsoweinformacje
indeks towaru | MGO 0,5 1]
kod CM | 27101945 Q:_rl zawartosc siarki| 00779 | %
opis towary | OLEJ NAPEDOWY UZYWANY DO CELOW ZEGLUGI, OZNACZONY | -

ZABARWIONY NA MIEBIESKO

-

kraj poch | BY Q@ nr certyfikatu | 201AM/BLA/2009 gestosc 0,8412 | kol

dane wartociows i ilociowe

ilo&E towaru 356633,000 | LTR masa netto 209625 | kg
masa brutto 299 625 | ko

opakowanie rodzaj | VL (] ilos& 1| znaki:

wartos ¢ fakturowa 0,00  EUR statystyczna 0,00 | PLM

Id Zapis || % wyjsce |

indeks towaru - pozwala na wybranie okreslonego towaru zgodnie z
przyznanym mu kodem CN. Przy uzyciu klawisza funkcyjnego F2/lub
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ikonki za polem indeks towaru wysSwietlana jest lista uprzednio
zdefiniowanych indeksow.

Nowy indeks mozna wprowadzi¢ za pomocg przycisku <Dodaj>. Wyswietli
sie wowczas okno, w ktéorym wprowadzamy informacje dotyczace danego
indeksu towarowego. Szczegéty definiowania indeksu znajdujg sie w
rozdziale Bazy pomocnicze.

e Kod CN - informacja o petnym numerze CN pobierana jest automatycznie
po dokonaniu wyboru okreslonego indeksu towaru.

e zawarto$é¢ siarki — w polu tym uzytkownik okresla zawarto$¢ siarki w
towarze, jaka zostata zbadana dla danej partii paliwa, i zapisana w
certyfikacie jakosciowym. Informacja ta bedzie w pdzniejszym czasie
pobierana przy wypetnianiu danych w kwicie bunkrowym.

e opis towaru - petny opis towaru, jaki zostat uprzednio zdefiniowany i
przypisany do okreslonego indeksu towaru/kodu CN. Pobierany réwniez
automatycznie na podstawie indeksu towarowego.

e kraj pochodzenia - jest kraj pochodzenia wprowadzanego towaru,

e nr certyfikatu - nr certyfikatu jakosciowego wystawionego przez firme
kontrolerskg, okreslajacego zawartosc¢ siarki i gestos¢ w 150C danej partii
towaru. Informacja pobierana automatycznie podczas wypetniania kwitéw
bunkrowych,

e gestosé - jest to gestosc towaru w 15°C,
iloé¢ towaru w LTR - ilos¢ przyjeta dokumentem dostawy w temperaturze
15°C

¢ masa netto - masa netto towaru bez opakowania,

¢ masa brutto - masa brutto towaru wraz z opakowaniem,

opakowanie rodzaj - wpisywany jest rodzaj opakowania, w jakim
sprzedawane jest paliwo - kody opakowan zgodnie z zataczonym do pola
stownikiem,

o ilosé - ilos¢ opakowan, w jakich przyjmowany jest towar,

e znaki - nr opakowan, lub ich oznakowanie (jezeli towar przyjmowany jest
w opakowania,

» warto$¢ fakturowa - jest to ilos¢ towaru * cena na FV (jest to wartos¢ w
walucie zdefiniowanej w zaktadce <SZCZEGOtY NABYCIA>,

e warto$é statystyczna - wartos¢ fakturowa * Kus w walucie faktury +
koszty transportu/ubezpieczenia * kurs w walucie kosztéw.

Poprawnie wypetnione pola w zaktadce <Pozycje Towarowe> zapisujemy do
bazy klawiszem <Zapisz>.

Jezeli wszystkie pola rejestrowanego dokumentu dostawy zostaty poprawnie
wypetnione nalezy zarejestrowac dokument przyciskiem <Rejestracja nabycia>.

Rejestracja jest réwnoznaczna z zapisaniem dokumentu dostawy w Ewidencji
Akcyzowej i nadanie mu kolejnego numeru ewidencyjnego.

W takim dokumencie uzytkownik nie moze juz dowolnie dokonywac¢ zmian, ani go
modyfikowac.

Wszelkie nieprawidtowosci mogg by¢ wylacznie korygowane odrebnym
dokumentem, ktory rowniez bedzie rejestrowany w Ewidencji Akcyzowej - jako
dokument korekta.

Dokumenty zarejestrowane maja status ,R”. Aby dokonac ich korekty nalezy
uzyc¢ ikonki <Korekta nabycia>.

64



Ewidencl'a akcizowa

Zostanie woéwczas wywotane okno, ktore pozwoli na edycje wszystkie
dotychczasowych dane okreslonego dokumentu dostawy. Po skorygowaniu
wybranych poél zatwierdzany poprawiony dokument przyciskiem <Rejestracja
nabycia>.

Warunkiem dokonania rejestracji korekty jest podanie powodu korekty
dokumentu. Powdd korekty zatwierdzamy klawiszem <Zapis>.

% Powdd korekty [E3]

Opis powodu korekty dokumentu

-

Il Zapis | | % Wyjscie |

Tym samym program nada kolejny numer ewidencyjny dla danego dokumentu
korygujacego i =zarejestruje go w Ewidencji Akcyzowej. Powdd korekty
dokumentu bedzie wydrukowany na raporcie Ewidencji Akcyzowej w pozycji
stanowigcej korekte.

Na wydruku ewidencji kazdy skorygowany dokument bedzie miat symbol ,S” zas
korekta ,K”.

Na liscie dokumentéw skorygowane pozycje zaznaczone sg kolorem czerwonym i
majq w statusie litere ,K”, zas dokumenty stanowigce ich korekty maja status
~RK".

Uzytkownik moze réwniez dokona¢ korekty dokumentu korygujacego.

UWAGA!!!

Bardzo istotne jest, aby poprawnie wypetnia¢ wszystkie pola wprowadzajgc do
systemu Dokument Dostawy. Bedg one nie tylko pomocne przy wpisywaniu
danych na kwicie bunkrowym, ale réwniez zaoszczedza uzytkownikowi
koniecznosci tworzenia korekt do wystawionych dokumentéw  dostaw,
rejestrowanych w Ewidencji Akcyzowej.

Pomiedzy zaktadkami mozna sprawnie poruszac sie uzywajac kombinacji klawiszy
<Ctrl+PgDn>

Uzytkownik ma mozliwos$¢ skontrolowania, jakimi dokumentami WZ rozeszia sie
okreslona dostawa, czyli sprawdzi¢ wszystkie podjecia przypisane do danej PZ.

W tym celu nalezy wybraé z listy dokumentéw dostaw to przyjecie, dla ktorego
chcemy wydrukowac analityke wydan, a nastepnie bedac w ZAKtADCE POZYCJE
TOWAROWE wybrac funkcje Ewidencja dla pozycji
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numer 2009/00042

data wysyki wyrobaw

data odbioru wyrobow

Ewidencl'a akcizowa

opis: EWIDENC.JA WYROBOW AKCYZOWYCH OB,

20081009 w magazynilokalizacja | ROBOCZY BO

20091009 |+

opis | VISTEM / ZOSIA CN 27101945 PZ 63

numer PZ FK | 68 |

szczegdly nabycia :

Nabycie anulowane

indeks towary 4
MGO 0,5

opis towaru

OLEJ NAPEDOWY UZYWANY DO CELOW ZEGLUGI, O

wartog =
0,00

kod CN
27101945

ilo&é nabyta jednostka
602575,000(LTR

Edycia

& Ewidencia dla pozycii

| Rejestracja nabycia | ’H Zapis ] ’ > Wyjscie ]

Program wygeneruje raport wszystkich dokumentéw Wz, ktérymi podjety zostat
towar z danego przyjecia /dokumentu PZ/.
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4.4 Wydanie towarow akcyzowych - WZ

Funkcja ta (dostepna z menu gtdwnego Ewidencja Akcyzowa) stuzy do
wprowadzania dokumentéw WZ, rozchodujacych towar z poszczegdlnych PZ.

Po jej uruchomieniu wysSwietlana jest lista dotychczas wprowadzonych
dokumentow WZ.

i Wydania towarow akcyzowych - WZ EI@
Ewidencja akcyzowa
zaokres od |2009.02.18 |+ do - nr WZlopisfodbiorca Filtruj
status numer wydani data opis wydania nazwa odbiorcy Zmagazynu numer wiasny WZ ilo&¢ razem kierowca -
i R 2009/01031 |2009.10.31 |BEATA BARKA JEDMNOSTKI PLYWAJACE === 5% ROBOCZY BO | BEAMATM0/2009 6034
i R 2009/01032 |2009.10.31 |BEATA BARKA JEDMOSTKI PLYWAJACE === 5= ROBOCZY BO |BEAM18/M10/2009 604
| R 2009/01033 |2009.10.31 |[EWA BARKA JEDNOSTKI PLYWAJACE == ROBOCZY BO | BAEWA 138/10/2009 15135
i R 2009/01034 |2009.11.01 |EWA BARKA JEDNOSTKI PLYWAJACE === &= ROBOCZY BO | BAEWA/01/11/2009 423
R 2009/01035 |2009.11.02 | GORKI JEDMOSTKI PLYWAJACE ROBOCZY BO |01 504
[~ 20080103 2009 100 GORKIJEDNOSTKI PEYWAIACE ROSOCZYEO 02 S ]
B )
Edycia Dodaj Anulyj | &k WydrukEwidencje » Wyjscie

Uzytkownik ma mozliwos¢ szybkiego wyszukania dowolnego dokumentu WZ
wprowadzajac w oknie nrWZ/opis/odbiorca wybrane parametry, wg ktérych
program ma wyswietli¢ dokumenty. Dokumenty mozna réwniez przegladaé za
wybrany okres podajac zadane daty , od” ,do”.

Na dole ekranu z listg dokumentow WZ uzytkownik ma do dyspozycji przyciski:

<Edycja> - stuzy do edytowania juz wpisanych dokumentéw WZ celem
sprawdzenia poprawnosci zapiséw.
Jezeli dokument WZ nie jest zarejestrowany - nie posiada statusu R -

uzytkownik ma mozliwos¢ dokonywania wszelkich zmian we wszystkich polach
dokumentu WZ. Niezarejestrowany dokument WZ mozna usungé przy uzyciu
przycisku <Usun>. W przypadku zarejestrowanego dokumentu WZ, modyfikowac
mozna tylko wybrane pola jak: data dok WZ, ,opis wydania” oraz ,numer
wtasny” dokumentu WZ.

<Dodaj> - stuzy do wprowadzanie nowych dokumentéw WZ. Po uzyciu tej funkcji
wysSwietlone zostanie okno, w ktérym wpisujemy wszystkie parametry dotyczace
danego dokumentu WZ. Nowy dokument WZ mozna rowniez wprowadzaé przy
uzyciu klawisza <INSERT> - jesli kursor znajduje sie na licie dokumentéw.
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SC Wydanie towaréw - WZ o ® =
Ewidencja akcyzowa numer pozwolenia: 8/2009 opis: EWIDENCJA WYROBOW AKCYZOWYCH OB,
numer wydania 2009/01037 zdnia 20091009 w magazyniokalizacja ROBOCZY BO

opis wydania wydanie na jednostid

numer wiasny 4586
dane szczegdlowe wydania | pozycie towarowe
odbiorca
nazwa E o

vlica B TR

kod kaj PL D
miasto =
RINIP s /| —
kierowca e nrrej K]

uwagl do wydania

] [ Rejestracia podigcia | i Zapis x Wyjsde ]

Opis pél dokumentu WZ

e 2z dnia - wpisujemy date, z jakg dokument WZ zostat wystawiony,

e magazyn/lokalizacja - w polu tym uzytkownik wybiera magazyn, z
jakiego wystawiony zostat dokument WZ.

e opis wydania - tu uzytkownik ma mozliwos¢ wpisania wtasnego opisu
dokumentu, ktdéry bedzie charakterystyczny dla danego dokumentu i
utatwi pdzniejsze wyszukiwanie dokumentu z listy.

e numer wlasny - w polu nalezy wpisa¢ numer wiasny dokumentu WZ
nadany na bazie magazynowej, z ktérej pochodzi towar.
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PIERWSZA ZAKEADKA <DANE SZCZEGOLOWE WYDANIA>

W polu tym nalezy wpisa¢ dane podmiotu, do ktérego nalezy wydawany towar.
Dane podmiotu mozna wybra¢ z listy kontrahentéw, jezeli zostat on tam
uprzednio wpisany.

Liste z danymi kontrahentow mozna wywota¢ klawiszem funkcyjnym F2 lub
ikonka znajdujacq sie za polem nazwa.

Pojawi sie wéwczas lista wprowadzonych kontrahentéw. Aby szybko wyszukaé
Zzgdanego kontrahenta nalezy z dowolnego miejsca ustawienia kursora zaczaé
wpisywac nazwe kontrahenta.

Kursor wéwczas automatycznie ustawi sie w polu wyboru, ktory uzytkownik
zdefiniowat, jako preferencyjny.

Aby zmieni¢ preferencje wyboru/wyszukiwania danego kontrahenta nalezy uzyc¢
prawego klawisza myszki. Rozwinie sie wowczas okno, w ktérym nalezy wybraé
jedno <z trzech mozliwych ,Domysinych pdl filtru”: ,Nazwa”, ,Adres”,
~NIP/Regon/F-K”. Raz wybrana preferencja zostanie przypisana do danego
uzytkownika, i bedzie uzalezniona od logowania sie. Oznacza to, ze kazdy
uzytkownik moze okreslic swoje indywidualne preferencje, ktdore bedg sie
uaktywniaty przy kazdorazowym logowaniu sie danego uzytkownika do
programu.

_ Odgwies |i~_:|:|_=-‘

AR Dastosug kolurmry [SKICH | TURYE

AR} SKICH I TURYE
BACKA 11 ARN Sorkuj wedhug kolumne: 1

ARM  SzukaiFz .. HMIDT

ARM  Ekspart listy do XML ORCWA"HEL :

AR, Domyalne pole Filkru: nazwa |

ARN Domyslne pole filkra: adres -l

EEE Danntyslne pale Filkru: WIPTRegonFK

ARMATOR - e

ARMATOR 2 e ey

Wybdr odszukanego kontrahenta nalezy zatwierdzi¢ uzywajac klawisza ENTER
lub przycisku <Uzyj danych klienta>.

W pierwszej zaktadce nalezy réwniez wpisaé lub wybrac z listy kierowce, ktéry
zapisany jest na dokumencie WZ /ktory pobrat towar z magazynu/. Kierowce
wybieramy z bazy/listy przy uzyciu klawisza F2 lub przycisku za polem kierowca.
W polu uwagi uzytkownik moze wpisa¢ dowolny komentarz zwigzany z biezacym
dokumentem WZ.
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DRUGA ZAKtDKA <POZYCJE TOWAROWE>

Do drugiej zaktadki mozna przej$¢ kombinacjg klawiszy <CTRL+PgDn> lub przy
uzyciu lewego przycisku myszki.

UWAGA 1

Przed przejsciem do zakfadki ,pozycje towarowe” konieczny jest wybdr
magazynu/lokalizacji.

Wynika to z powigzania towarow podejmowanych dokumentem WZ z konkretng
lokalizacjg magazynu.

Przy tworzeniu pozycji podjecia, program bedzie w stanie pobieraé tylko te
towary, ktore sq dostepne w wybranej lokalizacji.

Pojawi sie wdéwczas okno, w ktérym nalezy wpisa¢ dane zwigzane z iloscig i
rodzajem podejmowanego towaru.

i Wydanie towarow - WZ [ = |
Ewidencja akcyzowa numer pozwolenia: 8/2009 opis: EWIDENCJA WYROBOW AKCYZOWYCH OB,
numer wydania 2009/01037 zdnia | 2009.10.09 | magazyn/lokalizacja | ROBOCZY BO E

opis wydania | wydanie na jednostki

numer wiasny 4586

dane szczegatowe wydania | pozZycie towarowe
Ip &~ indeks towaru jednostka  iloc do wydania  ilodé odszukana opis towaru nume
] | r
Edycia Dodaj Usuni ilo&c towaru 0 ilo&¢ opakowan 0

[ Rejestracja podjecia ] IH Zapis] | * Wyjscie |

W celu wprowadzenia pozycji dla definiowanego dokumentu WZ nalezy uzyc¢
przycisku <Dodaj>.
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Pojawi sie wowczas na ekranie okno z nastepujgcymi polami do wpisu:

* Pozycja towarowa wydania =5

numer pozycji | 1 indeks towaru I

opis
ilo¢ towaru do wydania 0,000
ilo&d ndszukana 0,000
lista rozliczanych dostaw
data PZ numer faktury numer PZ jednostka  ilos¢ do wydania ilo&¢ pozostata ilo&E przyjeta opis dostawy -
K [ | b
Edycia Dodaj Usun “4, Automatyczne odszukanie Zozen
* \Wyjscie

¢ indeks towaru - pole, w ktérym wpisuje lub wybiera sie z listy odpowiedni
dla podejmowanego towaru indeks towarowy, powigzany z okreslonym
kodem CN. Moze by¢ on wybrany z listy przy uzyciu klawisza funkcyjnego

1: Pozycja towarowa wydania =]
numer pozycji 2 indeks towaru [‘@
opis
ilo& ¢ towaru do wydania 0,000
ilos¢ odszukana 0,000
lista rozliczanych dostaw
data PZ numer faktury [ Incleks towarowy (=] |y -
dla grupy / firmy kod CW @
m [=] Filtruj
— indeksiopis
B indeks towaru 4 grupa towardw kod CN opis towaru (dokument SAD) -
B MGO 0,1 OLEJ NAPEDOWY UZYWANY DO CELOW ZEGLU
_|MGO 0,5 27101945 OLEJ NAPEDOWY UZYWANY DO CELOW ZEGLUG
4| < | 1 r »
e j * Edycia Dodaj Usui =
Edvcia  Dodaj  Usun E Uzyiindeks | [ 3¢ Wyiscie | | —
is | | < Wyjscie
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e ilo$¢ towaru do wydania - w polu tym uzytkownik okresla ilo$¢ towaru,
ktéra ma zostac podjetg tworzonym dokumentem WZ,

e iloé¢ odszukana - jest to pole informacyjne, w ktérym program pokazuje
ile towaru juz zostato podjete z wyswietlonych na liscie dokumentéw PZ,

Po wpisaniu danych wydawanego towaru, nalezy okresli¢, z jakich dokumentéw
PZ ma by¢ podjety towar w tworzonym dokumencie WZ.

Mozna to zrobi¢ na dwa sposoby:
1. przy uzyciu funkcji <Dodaj>,
2. przy uzyciu funkcji <Automatyczne odszukanie ztozen>

Jezeli uzytkownik chce sam zdecydowaé, z jakich dokumentéw PZ i w jakich
ilosciach ma zosta¢ podjety towar w dokumencie WZ, powinien uzy¢ funkcji
<Dodaj>.

<Dodaj> - interaktywny wybor pozycji dostaw
Na ekranie zostanie wowczas wyswietlona lista wszystkich dostepnych PZ, z
ktérych mozna podjac towar.

Et Pozycja towarowa wydania £
numer pozycji 2 indeks towaru | WGO 0,5 (3]
opis OLEJ NAPEDOWY UZYWANY DO CELOW ZEGLUGI, OZNACZONY | ZABARWIONY NA A
ilo&¢ towaru do wydania 4586,000 LTR
ilo$¢ odszukana 0,000
lista rozliczanych dostaw
dataPz num| S5 Wydanie towaru - wybér pozycji dostawy o (o
B indeks lowaru NGO 0,5 ilo§¢ do wydania 4586 LTR
L fillr weckhug PZinr fakiuryinr certyfikatu ilo5¢wybrana O LTR
. iloSc brakujaca 4586 LTR
= data PZ numer PZ  numer fakilo&¢ do wyd: ilos¢ pozostata ilo&¢ przyjeta  jednos opis nabycia nr certyfikatu opis towaru -
= | |2009.09.01 |2009/00015 002691 0,000 9,000 475511,000 LTR |PZ 54 CN 27101945 201A/4/BL1/2009 OLEJ NAPEDOWY UZY
— 2009.09.09 |2009/00018  421030/0 0,000 4,000 118878,000 LTR |PZ 57; BARKA ZOSIA MGO OLEJ NAPEDOWY UZY
— 2009.10.01 |2009/00038 (42108010 0.0 516439,000 832145000 LTR |CN 27101945, PZ 64 201a/4/b11/2009  |OLEJ NAPEDOWY UZ
— | |2009.10.02 |2009/00039 | 421080/0 0,000 356633,000 356633000 LTR  |visten cn 27101945 pz 65 201A/4/BL1/2009 OLEJ NAPEDOWY UZY
— || 2009.10.05 |2009/00041 | 421080/0 0,000 356633,000 356632,000 LTR \VISTEN/ZOSIA CM 27101945, PZ66 | 201A/4/BL1/2009 OLEJ NAPEDOWY UZY
— | |2009.10.07 |2009/00040 | 421080/0 0,000 713267,000 713267000 LTR |VISTEN/ZOSIACN 27101945 PZ 67 |201A/4/BL1/2009 OLEJ NAPEDOWY UZY
« ™ v
Edycia Us| I & wybor dostaw ” K Wyjscie |
J

W kolumnie ,ilos¢ do wydania” nalezy wpisa¢ ile towaru z danej PZ ma by¢
podjete. Na gorze wyswietlonego okna sg 3 pola informacyjne:

1. iloéé do wydania - ilos¢ towaru, jaka tacznie musi odnalez¢ uzytkownik z
poszczegolnych dokumentéw PZ,

2. iloé¢ wybrana - suma ilosci juz wybranych z listy PZ,

3 iloé¢ brakujaca - ilo$¢, jaka uzytkownik musi jeszcze pobra¢ z
dokumentéw PZ, aby zgadzata sie z iloscia do wydania, na jaka zostata
zadeklarowana ilos$¢ towaru pozycji WZ.

Wprowadzone ilosci zatwierdzamy ikonkg <Wybér dostaw>.
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<Automatyczne odszukanie ztozen> - tryb automat. odszukiwania

Przy uzyciu tej funkcji program automatycznie odszuka dostepny towar z
poszczegdlnych PZ metodg FIFO.

Oznacza to, ze program bedzie podejmowat towar kolejno z dokumentéow PZ
/zaczynajac od najstarszych/ do czasu, gdy suma wszystkich podje¢ zréwna sie z
iloscig towaru do wydania okreslona w nagtéwku dokumentu WZ. (Przyktadowo,
jezeli ilos¢ z najstarszego dok. PZ nie pokrywa w catosci ilosci do wydania,
wowczas program pobierze brakujaca ilos¢ z kolejnej PZ.)

* Pozycja towarowa wydania 3]
numer pozycji 2 indeks towaru | MGO 0,5
opis OLEJ NAPEDOWY UZYWANY DO CELOW ZEGLUGH, OZNACZONY | ZABARWIONY NA A
ilo&é towaru do wydania 4586,000 | |LTR
ilo&é odszukana 4586,000 LTR
lista rozliczanych dostaw
data PZ numer faktury numer PZ jednostka  ilos¢ do wydania ilos¢ pozostata ilosc przyjeta opis dostawy -
2009.08.26 |002691 2009/00015 LTR 9,000 9,000 475511,000 PZ 54 CN 27101945
"|2009.09.09 [421030/011105 2009/00018 LTR 4,000 4,000 118878 000 PZ 57, BARKA ZOSIA MGO
2009.10.01 |421080/003210 2000/00032  [LTR | 4573,000 5164390000  832145,000/CN 27101945, PZ 64
4 T r
Edycija Dodaj Usun | 7+ Automatyczne odszukanie ztozen |
s
T [l

Poprawnie wprowadzone dane zatwierdzamy przyciskiem <Zapis>.

Nowo zdefiniowany dokument WZ mozna ZapisaC <zZapis> lub Zarejestrowad
<Rejestracja podjecia>.
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SC Wydanie towardw - WZ = = ==
Ewidencja akcyzowa numer pozwolenia: 8/2009 opis: EWIDENCJA WYROBOW AKCYZOWYCH OB.
numer wydania 2009/01037 zdnia | 2009.10.09 w magazynilokalizacja | ROBOCZY BO

opis wydania | wydanie na jednostki

numer wiasny 4586

dane szczegdilowe wydania | pozycie towarowe

|p indeks towaru jednostka  ilos¢ dowydania  ilosc¢ odszukana opis towaru nume =
1256,000| OLE.J NAPEDDWY UZYWANY DO CELOW ZEG

m

1

< | 1] | 3

Edycia Dodaj Usun ilo&c¢ towaru 1256 LTR ilosc opakowan 0 VL
[ Rejestracja podjecia l [H Zapis l | > Wyjscie |
UWAGAI!!!

Do dalszego rozliczania dokumentu WZ kwitami bunkrowymi dokument powinien
by¢ zarejestrowany!!!

Na liscie dokumentéw WZ dla dokumentéw zarejestrowanych dostepny jest
przycisk <Anuluj>.

Przy pomocy funkcji <Anuluj> uzytkownik ma mozliwos¢ anulowania btednie
wprowadzonego, zarejestrowanego dokumentu WZ.

W tym celu nalezy ustawi¢ kursor na niepoprawnej pozycji i uzy¢ przycisku
<Anuluj>. Pojawi sie wodwczas okno, w ktorym uzytkownik musi wpisac
uzasadnienie anulowania dokumentu. Nastepnie zatwierdza je wuzywajac
przycisku <Anulowanie WZ>,

Dokument zmieni wowczas status z litery ,R” na ,A”". :

i Wydania towardw akcyzowych - WZ
Ewidencja akcyzowa
za okres od | 2009.0218 w do - nr WZlopisiodbior

status  numer wydani data opis wydania

R 2009/00709 20091014 WROCEAW JEDMOSTKI PEYWAIACE
E“I
2009/00712 (20091014 'WROCEAW JEDMOSTKI PLYWAJACE
2009/00713 [2009.10.14 |GRABOWEK JEDNOSTKI PLYWAJACE
2008/00677 (20091015 EWA BARKA JEDMNOSTKI PLYWAJACE
2008/00710 (20091015 BALTCHEM Z.CH. JEDNOSTKI PLYWAJAI
2008/00714 (20091015 BEATA BARKA JEDMOSTEI PLYWAJACE

A=D1 a
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UWAGA!I!

Anulowaé mozna wytacznie dokument zarejestrowany, czyli posiadajgcy status
//R,I'

W przypadku dokumentu jeszcze niezarejestrowanego funkcja <Anuluj> nie jest
jeszcze dostepna.

Jezeli uzytkownik ustawi sie na dokumencie bez statusu R zamiast przycisku
<Anuluj> pojawi sie przycisk <Usun>.

Niezarejestrowany dokument mozna dowolnie modyfikowal lub usuwalé - nie
wptywa to na stany towaréw z dokumentow PZ.

Funkcja <Wydruk/Ewidencje> umieszczona w dolnej czesci okna lista WZ
umozliwia wydruk danego dokumentu W2Z Ilub zestawienia wszystkich
dokumentéw WZ za podany okres czasu.

Po uruchomieniu tej funkcji na ekranie pojawi sie okno, w ktérym nalezy wybrac
zgdany wydruk.

Istnieje mozliwos¢ generowania kilku wydrukéw jednoczesnie.

=i Raporty modutu Ewidencja Akcyzowa @

Rodzaj wydruku Drukuj Formularz o
WZ - wydanie towardw z SC
Rejestr dokumentdéw WZ

Wytacz -
za okres od 2009.10.01 do | 2009.10.25

data wydruku |[2009.11.15 |w

Whydruk dokumentu wydania towardw WZ

Wydruk na drukarce | KONICA MINOLTA 162 |
[ Jwydruk dwustronny - duplex

| Gwydruk || Podglad || X wyiscie |

Szczegodty obstugi okna raporty zostaty opisane w rozdziale 2.
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4.5 Kwity bunkrowe

Funkcja ta (dostepna z menu gtdwnego Ewidencja Akcyzowa) stuzy do
wprowadzania danych z kwitéw bunkrowych, na podstawie ktérych (wraz z
dokumentami dostawy import/nabycie) tworzona jest Ewidencja Akcyzowa.

Po wybraniu tej opcji pojawi sie lista wprowadzonych dotychczas kwitéw
bunkrowych - o ile takie zostaty juz wpisane.

Uzytkownik ma mozliwos¢ przegladania ich wg okreslonych przez siebie filtréw,
definiowanych w polach filtrujgcych widocznych w goérnej czesci okna. Istniej
mozliwos¢ podania wielu wyrazen filtrujgcych jednoczesnie, w takim przypadku
wszystkie podane muszg by¢ spetnione.

Szczego6ty dotyczace filtrowania dokumentdw znajduja sie w rozdziale 2.

S Kwity bunkrowe - lista = R (==
Ewidencja akcyzowa
za okres od |2009.0218 w do - odbiorca(nr)fjednostka 1
[l tylko kwity niezafakturowane opis kwituinumer faktury it
Iko kwity nierozliczone (pfatnosc) ! Filtruj
Oy 4 i ] nr WZidokumentu/atestu
agent @ kierowca nrrej @
| status nazwa jedostki opis dokumentu numer wtasny WZ numer WZ numer dok. numer atestu  indeks towa nazwa udhmrcy data wysytki -
KOL 48 EWA 135/10 (699/10/2009) BAEWA135/10/20092009/01028 BAEWA/135/10/2009 MGO 05 * — 2009.10.31
KOL 20 EWA 136/10/ (700/10/2008) BAEWA/136/10/2008 2009/01029 BAEWVA/136/10/2008 . MGDOS5 = ‘ T 2009.10.31
_ KOt 64 EWA 13710 (701/10/2009) BAEWA/137/10/20092009/01030 BAEWAM37110/2009 MGO 05 [ = "\ 2009.10.31
_ WEA 31 BEATA 117/10 (702/10i2008) BEAM17/10/2008  |2009/01031 BEAM17/10/2009 MGO 05 == SUees 20091031
_ MEC 5 BEATA 11810 (703/10/2008) BEAM18/10/2008  |2009/01032 BEA/118/10/2009 MGO 05 Bl T— 2009.10.31
_ KOt 10 EWA 138/10/2009 (704/10/2009) | BAEWA 138/10/2009 2009/01033 BAEWA 138/10/2009 MGOO05 F= e ST 2009.10.31
< i B
Edycia Dodaj Usuni & Wydruk/Ewidencje i Dodaj platno3¢ (F5)  Lista platnosci

Uzytkownik moze okresli¢ (dla swojego loginu), ktéry z parametréw
wyszukiwania bedzie dla niego domysinym, tzn w ktérym polu ustawi sie kursor,
jezeli (bez wzgledu na miejsce ustawienia kursora) z listy zacznie wpisywac
dane.

Aby ustali¢ preferowany parametr wyswietlamy prawym klawiszem myszki menu

podreczne (prawy klawisz myszy nalezy nacisngé¢ w obszarze listy z wytgczeniem
nagtéwka).
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W nim okreslamy ,Domysine pole filtru” majac
Dostosuj kelumny do WYPOFU:
Sortuj wedtug kelumny - _Odblorca'

- jednostka

L] - opis/numer
Eksport listy do XML - wz/ atest

v [Domyslne pole filtru: odbiorca
Domyélne pole filtru: jednostka Wybédr ten zostanie przypisany do uzytkownika
Domyslne pole filtru: opis/numer /jego login-u/ i aktywowany przy
Domyélne pole filtru: WZ/atest kazdorazowym logowaniu sie danego
Parametry kolumny uzytkownika do programu.

Uzytkownik ma mozliwosc¢ filtrowania kwitéw wg nastepujacych kryteriow:

za okres - nalezy podaé¢ zakres dat, wg, ktérych program bedzie
wyswietlat kwity bunkrowe. Nalezy pamietaé, ze data warunkujacg
zakwalifikowanie przez program kwitu bunkrowego do okreslonego okresu
jest data dostawy wyrobow,

odbiorca(nr)/jednostka - wyszukiwanie wg nazwy odbiorcy lub wg jego
numeru w systemie Finansowo Ksiegowym / lub po nazwie jednostki (pole
po prawej stronie od znaku /),

opis kwitu/numer faktury - wyszukiwanie wg opisu zdefiniowanego przez
uzytkownika, charakteryzujgcego dany kwit bunkrowy / wg wpisanego
numeru faktury wystawionej w systemie F-K, na podstawie danego kwitu
bunkrowego

nr WZ/dokumentu/atestu - wyszukiwanie wg nr dokumentu WZ, z
ktérego zostat pobrany towar na danym kwicie bunkrowym/numeru
dokumentu, czyli numer przypisany recznie do kazdego kwitu bunkrowego
przez osobe wypisujgca dokument/atestu, ktéry jest numerem
nadawanym przez program kazdemu kwitowi podczas jego rejestracji
(program wyswietli wszystkie pozycje, ktore bedg zawieraty w kazdej z 3
ww. kolumn wpisang przez uzytkownika fraze do wyszukiwania np. jezeli
jest to liczba ,67” program pokaze wszystkie pozycje majace liczbe ,67”
np. ,267%, ,678")

agent - wyszukiwanie wg agenta, do ktdérego zostat przypisany dany kwit
bunkrowy; Agenta mozna wpisa¢ samemu lub wybra¢ z listy
zdefiniowanych juz agentéw. W tym celu liste agentéw wywotujemy
klawiszem F2 lub przy pomocy ikonki znajdujacej sie za polem agent
kierowca, nr rej. — wyszukiwanie i wyswietlanie wszystkich kwitdw, ktére
wystawit dany kierowca lub inna osoba wypisujgca kwit bunkrowy /ktéra
podpisata dany kwit bunkrowy/. ,Kierowce/osobe wystawiajacq” oraz z
numer rejestracyjny mozna wpisa¢ samemu lub wybra¢ z listy
zdefiniowanych oséb. W tym celu liste kierowcow wywotujemy klawiszem
<F2> lub przy pomocy ikonki znajdujacej sie za polem nr rej.

tylko kwity niezafakturowane - zaznaczajgc ta opcje uzyskamy liste kwitow,
do ktdrych nie zostat jeszcze wpisany numer faktury VAT,

tylko kwity nierozliczone (ptatnos¢) - zaznaczajac tg opcje uzytkownik
uzyska liste kwitdw, dla ktérych nie zostaty jeszcze rozliczone ptatnosci
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UWAGA!!!

Tak jak zostato opisane w rozdziale 2 instrukcji, uzytkownik ma mozliwosé
przegladania kwitow bunkrowych posortowanych wg kolejnych kolumn. Aby
program wyswietlat liste kwitow wg informacji zapisanych w danej kolumnie ( np.
data odbioru, kwity wowczas bedg wyswietlane od najstarszego) nalezy lewym
klawiszem myszki klikng¢ na nagtdowku wybranej kolumny.

Istnieje mozliwo$¢ sortowania wedtug kilku kolumn jednoczesnie. Wowczas
nalezy uaktywniaé kolejno kolumny, wg ktérych maja by¢ sortowane kwity
klikajagc na nich w odpowiedniej kolejnosci prawym klawiszem myszki. Nalezy
pamietaé, ze kolejnos¢ uaktywniania kolumn do sortowania danych jest
réwnoznaczna z nadawaniem im priorytetow wyswietlania informacji. Np. jezeli w
pierwszej kolejnosci zostanie uaktywniona kolumna z ,datg odbioru”, a w
nastepnej z ,nazwq jednostki” - kwity zostang posegregowane w pierwszej
kolejnosci wg daty odbioru /od najstarszego/, a w nastepnej kolejnosci wg nazwy
jednostki /uktad alfabetyczny/.

i‘ Kwity bunkrowe - lista E
Ewidencja akcyzowa
zaokres od | 2009.0218 |w do - odbiorca(nr)jednostka il
Emkﬂmwﬂiemfﬂmmwa”& o opis kwitu/numer fakiury
ko kwity nierozliczone {ptatnoSé
" v (ot ) nr WZidokumentufatestu
agent C@ kierowca nrrej. m
status azwa jedostd  data wysytki 4 opis dokumentu numer wiasny WZ numer Wz [
| R KOL 32 2009.0917 EWA 86/09 BAEWAJSG/09/2009 2008/00320 t
| R KOL 32 2008.08.21 ewa106/09 BAEWAMOG/09/2009 2008/00403 t
| R KOL 32 2009.10.05 EWA 1610 (46/10/2009) BAEWAMBM0/2009  2008/00575 t
| R KOL 32 2008.10.11 EWA 4810 (179M10/2009) BAEWA 48M10/2009 |2008/00681 t
B KOL 32 2009.10.25 EWA 106/10 (511/08/2009) BAEWAMOG/10/2009 2008/00918 t
| R KOL 35 2008.10.09 EWA 35M10/09 (154/10/2009) BAEWA 35/M10/2009 2008/00657 t
| R KOL 4 2008.09.22 BALTCHEM 24205 24205 2008/00382
R KOL 4 20081012 BALTCHEM 24523 (209/M10/2009) 24523 2008/00730 p
P R KOL40 | 2009.09.14  |BALTCHEM 24041 24041 2000/00247 |
| R KOL 40 2009.10.07 EWA 2110109 BAEWAS21/10/2009  2008/00609 t
B KOL 40 20091027 BALTCHEM 24799 (595/M10/2009) 24799 2008/00974

Kolumny, w ktdrych sortowane sgq dane zaznaczone sq w nagtowku tréjkacikiem z
numerem informujgcym o priorytecie sortowania.

WPROWADZENIE NOWEGO KWITU:

UWAGA!!!

Przed wprowadzeniem kazdego kwitu bunkrowego nalezy pamietaé, aby do
systemu wprowadzi¢ w pierwszej kolejnosci dokumenty WZ, z ktérych zostat
pobrany towar dla danego kwitu bunkrowego.

Celem wprowadzenia nowego kwitu bunkrowego uzytkownik postuguje sie
przyciskiem <Dodaj> lub klawiszem INSERT.

Na ekranie pojawi sie wéwczas okno, w ktéorym kolejno nalezy wprowadzié
niezbedne dane kwitu bunkrowego:
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Et Wydanie towardw - WZ
Ewidencja akcyzowa numer pozwolenia: 82009
opis kwitu ||[BALTCHEM 24041

numer dok. WZ | 2000/00247 |(j| Ip ewid 345
24041

03/14.09.09/24041
0325/09/2009

2009.0914 =

nrwiasny WZ
numer dokumentu
numer atestu
data wysytki

data odbioru | 2009.09.14 w

indeks towaru MGO 0,5

2970
2970

iloén%zaméwiona LTR
ilosE wydana
numer certyfikatu | 255/4/2009
rawartosc siarki | 00779 | %
szczegoly ilosciowe wydania
gestodé obserwowana 0,8412 | kal
0,8412 | kall
2970 1

2970 |1

temperatura

gestosc wtemp. 15°C

litry obserwowane masa towaru

litry w 15°C
adnotacje(odbidr)

pobrano prabki

kieroweca [F= nr rej.

dokument zarejestrowany na podstawie kopii

[o] & |ws]

opis: EWIDENCJA WYROBOW AKCYZOWYCH OB,

{3 Odbiorca  jednostis B bandera PL

numer (MO
RETIE SR S SR R T S e I e s
numer 2844

migjsce odbiory | PORT LETNI DZIWNOW -

nazwa agenta == o @

opis OLES NAPEDOWY UZYWANY DO CELOW ZEGLUGI, OZNACZONY
I ZABARWIONY NA NIEBIESKO

kod CN 27101945

cena jednostkowa PLMNAOOOI VAT |0 |%

wartosE PLM
15,0 | °C zaptacono gotdwka 0,00 | PLM przedptata
 Plainoéci
2498 T pozostato PLMN
metoda ptatnosci | gotdwka El
nr faktury -
nr korekta
(0 opis

| I zapis | | % wyiscie |

Rejestracja

e opis kwitu bunkrowego - tu uzytkownik w dowolny sposoéb opisuje kwit
bunkrowy, pole moze stuzy¢ do dodatkowej identyfikacji,

e numer dok. WZ - uzytkownik przypisuje do danego kwitu bunkrowego
dokument WZ, z ktoérego zostat pobrany towar. Dokument WZ pobierany
jest z listy uprzednio zdefiniowanych dokumentéw WZ. Liste wyswietlamy
przy uzyciu klawisza F2 lub korzystajac z ikonki znajdujacej sie za polem

,humer dok. WZ"

e nr wlasny WZ - pole to zostanie automatycznie wypetnione przez program,
zgodnie z danymi przypisanymi do dokumentu WZ, ktéry zostat wybrany w

polu ,numer dok. WZ”

¢ numer dokumentu - jest to numer kwitu bunkrowego nadawany mu

podczas jego wystawiania przez osobe wypisujacq dokument,

ktory

charakteryzuje dany kwit bunkrowy i jest wyszczegdlniony w raporcie

Ewidencji Akcyzowej,
e numer atestu -

pole jest automatycznie wypetniane przez program

podczas rejestracji kwitu bunkrowego, jest to kolejny numer nadawany
automatycznie przez program

e data wysytki — data wysytki towaru /wyjscie towaru z bazy magazynowej/,
data odbioru - data dostarczenia towaru na dana jednostke,

e odbiorca - jest to nazwa jednostki wraz z odbiorcg, do ktérego jest ona
przypisana, Odbiorce nalezy wybraé¢ z listy uprzednio zdefiniowanych
kontrahentéw, uwaznie sprawdzajgc poprawnos$¢ i ZGODNOSC danych
zapisanych na papierowym dokumencie kwitu bunkrowego a jego zapisami
w bazie; (Jezeli w bazie kontrahentow nie jeszcze wprowadzonych danych
Zgdanego klienta mozna to zrobi¢ z pozycji wypetniania kwitu bunkrowego.
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W tym celu, bedgc w oknie wyboru kontrahenta (uaktywniona lewym
przyciskiem myszy funkcja ,Odbiorca”) uzywamy funkcji <Dodaj> i
wprowadzamy dane kontrahenta w sposob, jaki zostat opisany rozdziale 3
- baza klientéw,

e miejsce odbioru - jest to miejsce, w ktérym towar zostat wydany na
jednostke,
(istnieje  mozliwos¢ wyboru miejsca odbioru towaru z uprzednio
zdefiniowanej listy. W tym celu, w polu ,,miejsce odbioru” nalezy wywotaé
liste miejsc przy pomocy klawisza funkcyjnego F2, lub prawym klawiszem
myszy wywotujemy menu podreczne.

=l Lista zdefiniowanych tekstéw =]

nazwa zdefiniowanego szablonu & o Wybierajqc V4 /isty z'qdane
miejsce odbioru zatwierdzamy
i wybor funkcjqg <Uzyj tekst>.
GORKI
SWINOUJSCIE

<Dodaj do biezacego> pozwala
USTKA .
WROCEAW na  wprowadzenie do pola
miejsce dostawy Kkilku miejsc z
listy wyboru.

Z tej pozycji programu mozna
tez dopisa¢ nowe czesto uzywane
miejsce dostawy przy uzyciu
funkcji <Utworz nowy tekst>.

WEADY SEAWOWO, NABRZEZE DUNSKIE

| Utworz nowy tekst | | usyitekst || Dodaj do biezacego || X wyiscie |

Pojawi sie wéwczas okno, w ktdrym nalezy wpisa¢ dane nowego miejsca odbioru.

Itz Dodanie tekstu do bazy (%]
Tekst do dodania
Portw Gdafsku i
w
Nazwa szablonu| GDANSK lnz n ] I'XW?" ;
apis WMyiscie
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Aby zmodyfikowaé juz istniejacy wpis nalezy prawym klawiszem myszki wywotaé

okno,

w ktérym wybieramy funkcje <Edycja>. Wyswietli sie wowczas

dotychczasowy wpis, ktéry uzytkownik moze dowolnie modyfikowac.

= Lista zdefiniowanych tekstsw
nazwa zdefiniowanego szablonu &

BEATA
DAREOWO
EWA BARKA
GORKI
BREEEL ) cwies liste [E—
USTKA Dostosui kol
WROCHAY - o-rostkolumny
Sortuj wediug kolumny
Szukaj F2 ..,
Eksport listy do XML

Usun
Parametry kelurmny

nazwa agenta - w polu wpisuje sie agenta, ktéremu przypisany jest dany
kwit bunkrowy/ osoba, ktéra zawarta transakcje sprzedazy z danym
podmiotem;

Uzytkownik ma mozliwos¢ wyboru Agenta z listy uprzednio zdefiniowanych
Agentéw. W tym celu nalezy, bedac w polu ,nazwa agenta” nacisngc
klawisz F2 lub ikonke za polem. Wybdr odpowiedniego agenta nastgpi po
wyborze przycisku ,UZyj danych klienta”.
Jesli klient posiada juz zarejestrowane kwity bunkrowe i sq one od jednego
agenta, wowczas po odczycie z bazy danych odbierajacego paliwo
(nabywca), pole agent bedzie wypetnione.

Jesli w okreslonym okresie czasu (Parametry modutu Ewidencja Akcyzowa)
klient kupowat paliwa od réznych agentéw, woéwczas uzytkownik musi sam
wybra¢ dane wiasciwego agenta.

W opisanym powyzej przypadku po nacisnieciu klawisza F2 lub ikonki na
prawo od nazwy agenta pojawi sie lista zawierajgca nazwy agentéw,
ktérzy w ostatnim okresie obstugiwali biezgcego klienta oraz pozycja Inny

Jesli jest to agent wystepujacy na liscie nalezy klikng¢é myszg wiasciwg
nazwe. W przeciwnym wypadku, nalezy wybra¢ Inny .. i wybrac
wiasciwego agenta ze standardowej listy agentow.

iloé¢ zaméwiona - ilos¢ towaru, jakg zamowit klient,

iloéé wydana - ilos¢ faktycznie wydana klientowi,

nr certyfikatu — nr certyfikatu jakosciowego, atest jakosciowy przypisany
do danej partii paliwa /wpisany podczas rejestracji dokumentu PZ/.
Informacja ta jest automatycznie pobierana przez program na podstawie
danych przypisanych do okreslonych dokumentéw PZ, w trakcie
wpisywania kwitu bunkrowego. Uzytkownik ma mozliwos¢ modyfikacji
pola.

81



Ewidencl'a akcizowa

e zawartos¢ siarki — informacja automatycznie pobierana przez program na
podstawie z danych przypisanych do danego dokumentu PZ /z ktorej
zostat podjety towar dokumentem WZ i wydany na wpisywany kwit
bunkrowy/. Uzytkownik ma mozliwos$¢ modyfikacji pola,

e szczegoly ilosciowe wydania — uzytkownik spisuje z kwitu:

- gestos¢ obserwowana,

- temperature wydania towaru,

- gestos$¢ w temperaturze 150C,

- litry obserwowane - litry w temperaturze wydania,
- masa towaru = litry * gestosc

- litry w 150C

Litry w 15°C powinny by¢ zgodne z iloscig wydang. W przeciwnym razie program
wyswietli informacje o powstatej réznicy.

llo§¢ zaméwiona 15135 LTR opis OLEJ NAPEDOWY UZYWANY DO CELOW ZEGLUGI, OZNACZONY
R b acens 15135 | ZABARWIONY NA NIEBIESKO

kod CN 27101945
numer certyfikatu  280/4/2009

sawartosé siarkd | 0.0779 | % cena jednostkowa IR  PLN/10001 VAT 0 (%
szczegoly lloSciowe wydania wartosé . PLN
gestosc obserwowana 08490 kgd temperatura 40 °'C zaptacono gotowka 0,00 PLN przedptata
gestosc wtemp. 15°C 08414 kg Ptatnosc
litry obserwowane 15000 | masatowaru 127357 pozostalo = PLN
litry w 15°C 15000 | |[2)] réenica: -135) metoda platnosci | przelew - termin = 21
nr faktury v

adnotacje(odbiér)

e cena jednostkowa - cena za 1000 | wydanego produktu,

VAT - informacja pobierana automatycznie wraz z danymi dotyczacymi
jednostki, na jakg zostato wydane paliwo,

e warto$é - pole wyliczane automatycznie przez program; cena * ilos¢
wydanego towaru w 15°C

e zaptacono gotéwka - pole wypetniane, jezeli zaptata za wydany towar
miata forme gotéwkowgq (w catosci lub czesciowo),

e przedptata - jezeli forma ptatnosci za wydany towar byta przedptatg
nalezy zaznaczy¢ haczykiem te opcje; Wyswietli sie wéwczas dodatkowe
pole, w ktérym nalezy wpisa¢ wielko$¢ przedptaty,

e pozostato - wartos¢, jaka pozostata do zaptaty po uwzglednieniu ptatnosci
gotéwkowej,

¢ metoda ptatnosci - pole wypetniane automatycznie podczas pobierania
danych odbiorcy, forma ptatnosci zdefiniowana przy kontrahencie, jako
preferencyjna, mozliwos¢ modyfikacji okna,

e termin - pole wypetlniane automatycznie podczas pobierania danych
odbiorcy, termin ptatnosci zdefiniowany przy kontrahencie, jako
preferencyjny, mozliwos¢ modyfikacji okna,

e <Platnosci> - funkcja przy uzyciu, ktérej uzytkownik rejestruje
wszystkie ptatnosci dotyczace danego kwitu bunkrowego.

Opcja ta jest doktadniej opisana ponizej.

e nr faktury - nr FV wystawionej na podstawie danych z kwitu bunkrowego,
pole moze by¢ wypetniane nawet po zarejestrowaniu kwitu bunkrowego,

e data - wystawienia FV, pole to moze by¢ wypetniane nawet po rejestracji
kwitu,
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e nr korekta — nr dokumentu korygujacego FV o ile taki zostat wystawiony,
pole to moze by¢ wypetniane nawet po rejestracji kwitu,

e adnotacje (odbior) - uwagi, jakie zostaty wpisane przez osobe
wystawiajacq kwit bunkrowy podczas zdawania towaru,

e pobrano probki - pole zaznacza sie, jezeli podczas wydawania towaru
zostaty pobrane jego probki,

e kierowca - osoba, ktora wydawata towar na jednostke i wypisywata kwit

bunkrowy;
Dane mozna pobierac z listy, ktérg wyswietlamy przy uzyciu klawisza F2.
¢ dokument zarejestrowany na podstawie kopii — wypetnia sie te opcje,

jezeli dane do systemu wprowadzane sg na bazie kopii kwitu bunkrowego,
a nie oryginalnego dokumentu.

Po wypetnieniu wszystkich pdl kwit bunkrowy mozna:

e Zapisa¢ - przycisk <zapis> dokument jest wcigz dostepny do edycji,
modyfikacji, dopisywania danych. Jednak nie jest zarejestrowany, czyli nie
widnieje, jako zapis w Ewidencji Akcyzowej.

e Zarejestrowal - przycisk <Rejestracja> program automatycznie nada
kwitowi bunkrowemu nr atestu /kolejny nr przypisywany do danego kwitu
automatycznie przez program; tym samym rejestracja spowoduje wpisanie
pozycji do Ewidencji Akcyzowej oraz nadanie jej kolejnego numeru
ewidencyjnego.

UWAGA!!!

Nalezy pamietaé, ze nr atestu to nr kolejny kwitu bunkrowego nadany
automatycznie przez program natomiast nr ewidencyjny to przypisany
automatycznie przez program kolejny nr dokumentu w Ewidencji Akcyzowej — w
ktérej nr ewidencyjne sgq kolejno nadawane tak kwitom bunkrowym jak i
przychodowym dokumentom dostawy oraz kolejnym korektom.

Nalezy bardzo uwaznie wpisywa¢ dane dotyczace kwitdw bunkrowych i
sprawdzac je kazdorazowo przed rejestracjg dokumentu.

Po dokonaniu rejestracji uzytkownik nie ma mozliwosci dokonania zmian
w poszczegdlnych polach kwitu bunkrowego.

Wszelkie nieprawidiowosci moga by¢ nanoszone wytacznie korektami, ktore
rowniez bedg rejestrowane w Ewidencji Akcyzowej.

Na liscie kwitow bunkrowych pozycja ze statusem ,R” to dokument juz
zarejestrowany. Uzytkownik ma mozliwos¢ edycji takiego kwitu bunkrowego, ale
modyfikacje mogg by¢ nanoszone tylko w obrebie ptatnosci - czyli w obrebie
danych, ktdre sg zwigzane z fakturowaniem, a nie z Ewidencja Akcyzowa.

Korekte zarejestrowanego kwitu bunkrowego wykonuje sie przy uzyciu przycisku
<Korekta> dostepne w oknie z listg kwitéw bunkrowych.

W trybie korekty mozliwa jest edycja catego kwitu bunkrowego ze wszystkimi
dotychczas przypisanymi mu informacjami. Po naniesieniu zmian, uzytkownik
rejestruje je generujgc tym samym dokument korekte. Zostanie on
zarejestrowany w Ewidencji Akcyzowej pod kolejnym numerem. Tak samo jak w
przypadku przychodowego Dokumentu Dostawy tak i w przypadku
zarejestrowania korekty kwitu bunkrowego warunkiem jest podanie powodu
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korekty. Powdd korekty zostanie wykazany w wydruku Ewidencji Akcyzowej przy
pozycji dokumentu korekty.

Po dokonaniu korekty pozycja korygowana zmieni status na ,K” a pozycja bedaca
jej korektg status ,RK”

Kwit bez statusu to kwit jeszcze niezarejestrowany. Uzytkownik ma mozliwosé
modyfikowania lub usuniecia takiej pozycji do czasu jej zarejestrowania.

W przypadku zarejestrowania kwitu bunkrowego w dalszym ciggu uzytkownik ma
mozliwo$¢ modyfikowania wszystkich po6l znajdujacych sie na zielonej czesci
okna, w ktéorym wpisujemy dane kwitu bunkrowego.

Numer FV wystawionej do danego kwitu bunkrowego, jak i jej date wystawienia
mozna wpisywac korzystajac z funkcji <Edycja>.

W tym celu nalezy ustawi¢ kursor na wybranej pozycji /kwicie bunkrowym/ i uzy¢
powyzszej funkcji. Zostanie wdéwczas wyswietlony ekran ze wszystkimi polami
dotyczacymi wybranego kwitu bunkrowego. Uzytkownik moze w nim wprowadzié
informacje dotyczace FV wraz z jej datg wystawienia.

Jezeli do danej FV zostanie wystawiona korekta/y, uzytkownik wpisuje ja w
analogiczny sposdb.

Aby uprosci¢ wpisywanie numerdw faktur, program pozwala wprowadza¢ numery
FV wraz z data jej wystawienia bezposrednio z listy kwitow bunkrowych.

W tym celu nalezy w oknie z lista wszystkich kwitdw wybraé zadang pozycje i w
polu ,numer faktury” i ,data faktury” wprowadzi¢ odpowiednie dane.

UWAGA!!!
W polach list, w ktdrych dostepna jest edycja danych nie sq dostepne skroty
klawiszowe INSERT, DELETE czy podwdjny klik lewym klawiszem myszy.

Drugq funkcjg mozliwg do modyfikowania przez uzytkownika nawet po
zarejestrowaniu kwitu bunkrowego sg ptatnosci.

Mozna wprowadzac ptatnosci edytujac dany kwit bunkrowy /funkcja <Edycja> na
wybranym kwicie bunkrowym/ lub z pozycji listy kwitéw bunkrowych uzywajac
funkcji <Dodaj ptatnos¢ (F5)>, <Lista ptatnosci>.
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* Kwity bunkrowe - lista = E |
Ewidencja akcyzowa
zaokres od | 2009.0217 |+ do - odbiorca({nr)jednostka |
[CItylko kwity niezafakturowane opis kwitu/numer faktury
Iko kwity nierozliczone (ptatnosé
Bl el L J nr WZldokumentu/fatestu
agent Qj kierowca nrrej. @
status nazwa jedostki opis dokumentu numer wtasny W2 numer Wz numer dok. nur =
a KOt 64 EWA 13710 (701/10/2009) BAEWAM 37072009 2009/01030 BAEWAIM 37012009
a WEA 31 BEATA 11710 (702/10/2009) BEAM17/M0/2009 2009/01031 BEAM17/M10/2009
a MEC 5 BEATA 11810 (703/10/2009) BEAM18/10/2009 2009/01032 BEAM18/10/2009
KO 10 EWA 138/10/2009 (704/10/2009) BAEWA 138/10/2009 2009/01033 BAEWA 138/10/2009
OCEANOGRAF GRABOWEK 328109 G2J328IUQI2009 2009!00442 G2/328/09/2009
mw GRABOWEK 328/09 2/328/09/2009 G2/328/09/2009 oo
_1‘ L 3
Edycia Dodaj  Korekta ’% Wydruk/Ewidencje ] %4 Dodaj platno$é (F5)  Lista platnosci *® Wyjscie
UWAGA!!!

Wybierajgc funkcje <Ptatnosci> w edycji kwitu bunkrowego oraz funkcje <Lista
Ptatnosci> z listy kwitow bunkrowych wyswietlane jest okno ze wszystkimi
ptatnos$ciami biezgcego kwitu bunkrowego. Dodanie nowej ptatnosSci wymaga
wdéwczas nacisniecia przycisku <Dodaj>.

Po wybraniu funkcji <Dodaj ptatnosci (F5)> zostanie wyswietlone okno, w
ktorym wprowadzamy nowg ptatnos¢ - bez koniecznosSci potwierdzenia checi
dodania ptatnosci przyciskiem <Dodaj>.

Dodanie ptatnosci do pozycji z listy kwitow bunkrowych jest mozliwe réwniez
bezposrednio na liscie po naci$nieciu klawisza F5.

Okno z lista wykonanych ptatnosci zawiera réowniez pole z danymi o prowizji
umownej agenta.

Pole to powinno by¢ wypetniane w przypadkach prowizji umownych dla dostawy
innych niz wynikajacych z ogolnej definicji w danych agenta.

Poza kwotg naleznej prowizji mozna w polu opis podac tekstowy opis obliczenia
prowizji.

Na wydruku zestawienia prowizji agenta za podany okres, poza kwotg prowizji
zostanie umieszczony opis dla prowizji umownych.
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Okno z listg ptatnosci:

'] Lista platnoéci dla kwitu bunkrowego (=3
identyfikacja kwitu bunkrowego rozliczenie kwitu
numer wiasny WZ BAEWA 48102009 kwota brutto 4302,00 PLN
numer atestu 017910/2009 gotdwka
numer faktury 175/10/09/2355 pozostato 302,00 PLN m
Umowna prowizja agenta 150,00 | PLN  opis  ustalono wedtug stawki 0,151Hlit|1 -

Lista ptatno&ci
data nr dokumentu opis dodatkowy kwota bank =~

nr 2
Edycia Dodaj Usuni zaptacono: 4000,00 PLN
(& wydruk | | X wyiécie |

Okno edycji ptatnosci:

-

'| Edycja platnosci ==
data ptatnodci |[2009.10.14 |w sposob zaptaty | Przelew E|
bank PKO
numer dokumentu | 199 nr zatacznika
kwota 4000,00 | PLM
opis dodatkowyluwagi
| Zapis| | % wiiscie |

Wprowadzajgc nowg ptatnos¢ nalezy wypetni¢ kolejno nastepujace pola:

data ptatnosci — data, kiedy zostata dokonana ptatnosé (data z wyciggu
bankowego),

sposéb zaptaty - nalezy wybraé ptatnosc¢ przelewem lub gotowka /wptata
do kasy/,

bank - w przypadku ptatnosci przelewowej nalezy okreslic bank, na
ktérego konto zostaty przelane naleznosci,

nr dokumentu - nr dokumentu, w ktérym ta ptatnos$c¢ zostata zapisana,
/np. wyciag bankowy/

nr zatacznika - numer zestawienia ptatnosci dotyczacych klientéw
poszczegdlnych agentoéw,

kwota - kwota, jaka zostata zaptacona przez kontrahenta,

opis dodatkowy/uwagi - pole, w ktérym uzytkownik moze wpisac istotne
informacje dotyczace rejestrowanej ptatnosci.

Wprowadzone dane zatwierdzamy przyciskiem <Zapis>.

Uzytkownik ma mozliwo$¢ wydrukowania listy ptatnosci rozliczajacych naleznosci
za pobrany danym kwitem bunkrowym towar.
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W tym celu nalezy uzy¢ funkcji
wyswietlajgcego liste ptatnosci.
Ponizej przyktadowy raport.

Dokonujgcy cbrotu towarami akcyzowymi

=S

NabyweaOdbiorea towardw 2355

otrzymans platnosci

Ewidencl'a akcizowa

<Wydruk> znajdujgcej sie na dole okna

Rozliczenie plathosdci do kwitu bunkrowego

Kwit bunkrowy. numer BAEWA 43/10/2009
data dostawy 20091011
numer faktury 175M 0022355
sposdbzaptaty przelew
termin (dni} 14
wartosE brutto

4302,00 PLN

data wpialy | numer dok. numer zaft. bank Hwota PLN | MFP | opis
2009.10.14 155 PRO AQDD.O0 P
zaptacono gotdwka prey odbioze 0,00
ptatnosci 4000,00
pozostato 302,00

W oknie z listg kwitdw bunkrowych dostepna jest réwniez funkcja tworzenia
raportéw zwigzanych bezposrednio z kwitami bunkrowymi.

Po naci$nieciu przycisku <Wydruk>, na ekranie wysSwietlone zostanie okno
zawierajgce liste dostepnych raportéw.

Drukuj Formularz -
[ |Zestawienie dokumentdw dostawy
Zestawienie biezacego zadtuzenia
Festawienie zadtuZzenia agenta
Festawienie pfatnosci klienta
Festawienie wptat - wg zatacznika

OOoo

Do wykonywanych raportdw majg zastosowanie wszystkie parametry filtrowania
z okna Lista Kwitow Bunkrowych.

Czyli najpierw nalezy zawezi¢ zakres danych do raportdw, a dopiero pdzniej
przejs¢ do raportéw.

Zestawienie dokumentéw dostawy.

Zawiera zestawienie wszystkich wystawionych kwitéw bunkrowych spetniajgcych
wybrane warunki filtrowania.
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Przykfad raportu:

[ S o Zestawienie wystawionych dokumentow dostawy
= =S e daty wysyiki od: 2009.02.18

[ o = 2y

nr dokumentu data dats R . X roctzs] | przeznaczanie i5 3 wartos¢ brutto

Lp dostawy wy sy odbiory nazwa podmioty NIP adres uica/kod/miasto = Vet dosé m numer faktury e i
1|GZA 01080 2009.09.01 | 2009.09.01 T T e 0,400 560,00/
- 960,00
2 [1iG17287/0872009 2009.09.01 | 2009.09.01 [ss== — B 17,995 2084403
- 2994403
3 [1/G1/286/08:2009 2009.09.01 | 2009.09.01 [ss== — B — :::E)\\'zeu H-%_m;".ﬂ 31,892 5538137
Zanarwany ma nisissi 55381,37)
4 [1G1r2830808 2009.08.31 |2009.00.01 === === 4,000 8769,20'
o 876920
5 [2/G1/285/08/2009 2009.09.01 |2000.00.01 [Se===m=== == E—— 1,408 4133,36
i 338800
6 [1G 1288082008 2009.09.01 |2008.08.01 ———e—— S i —— 7,968 17538,40
- - 17538,40
T [1/G1/285/08:2009 2009.09.01 |2000.05.01 [Se===== e — 2,208 5504,80'
— 4840,00
8 [BAZOSIA0209/2008 [2009.09.01 |2000.00.01 === o S— - 2,500 5619,93
— 4606,50
9 |BAZOSIA0I0A08  |2009.09.01 |2000.09.01 [Fe=== e e ey 7,000 1573355
T 1289635

Zestawienie biezacego zadtuzenia.

Zawiera zestawienie wszystkich kwitow bunkrowych, dla ktérych nie
zarejestrowano catkowitego rozliczenia ptatnosci i dodatkowo spetniajacych
wybrane warunki filtrowania.

Dostepna jest uproszczona wersja raportu XLS.

Na ponizszym przyktadowym zestawieniu znajdujg sie kwity bunkrowe za
okreslony okres czasu dla wybranego agenta.

Zestawienie nierozliczonych faktur sprzedazy stan na: 2009.11.15 19:58
=5 Filtr: daty wysytki od: 2009.10.01 do: 2009.10.15, agenci: === =

el A I e e CE 0 I - - -
— 2089 2008.10.01 3700 |===1= P |2009.10.22 [ 18/10/09/2088 24
= 2712 2008.10.01 2512 |m==. P [2009.10.15 [ 14/10/08/2531 3
—— 0580 2008.10.02 15000|==-"= P |2009.10.16 [ RW 14/08 30
S 2 25647 2008.10.02 500D |==1% P [2008.10.16 [ 23M10/08/2647 30
s 2582 2008.10.05 6000 |==="5 P |200910.19 |51/10/08/2582 27
- 2582 2008.10.05 4000|==-"= P [2008.10.19 | 50/10/08/2682 27
=T 2750 2008.10.06 2000 |===1% G |2009.10.20 | 66/10/09/2750 26
N 2018 2008.10.07 2000 |[==1= P [2009.10.21 [ 13510/08/2018 25
2183 2008.10.07 A00 [S===5= P |2008.10.28 [ 13710/08/2183 18

SR 2183 2008.10.07 200 |==== P |2009.10.28 [ 138/10/08/2183 18
2254 2008.10.07 301 [====. G |2008.10.21 | 11210/08/2284 25

- 2285 2008.10.07 301 == G |2009.10.21 | 109/10/08/2285 i 25

= 2286 2008.10.07 602 | == G |2008.10.21 | 106M0/08/2286 " 25
2288 2008.10.07 20 == G |2008.10.21 | 107/10/08/2288 T 25

Zestawienie jest podsumowane wartoscig fakturowg oraz wartoscig pozostatg do
zaptaty.

Zestawienie zadluzenia agenta.

Zawiera zestawienie wszystkich kwitow bunkrowych, dla ktérych nie
zarejestrowano catkowitego rozliczenia ptatnosci i dodatkowo spetniajacych
wybrane warunki filtrowania. Dodatkowo niezbedne jest wybranie w opcjach
filtrowania nazwy agenta, dla ktérego ma by¢ ono wygenerowane.
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Ponizej przyktadowe zestawienie.

s T Zestawienie nierozliczonych faktur sprzedazy stan na: 2009.11.15 20:02
RS o Filtr: daty wysytki od: 2009.10.01 do: 2009.10.15, agenci: %5 ""5%,
SRS

Agent: BT

Jednostka kg%?:;_ Dgg;:?ru liry 15°C MP pf.:g,;ggm numer faktury data v.-arfo;fhfaktury zapgfﬁne v:'j;‘t:ry 'Dof;‘?iqab pdrzn:?t.

e ——— 2089 2009.10.01 3700| P |2009.10.22 |18/10/08/2089 2009.10.01 ST TETE 24
2712 2008.10.01 2512| P |2008.10.15 |[14/M0/08/2531 2009.10.01 == === H

I — 0590 2009.10.02 15000 P |2009.10.16 [RW 14/09 2009.10.02 S — 30
e D |2547 2009.10.02 5000| P |2008.10.16 |23M0/0%2547 2009.10.02 it i 30
e 2582 2009.10.05 8000| P |2009.10.19 | 51/10/08/2582 2009.10.05 ——— o 27
2832 2009.10.05 4000| P [2008.10.1% |50/10/08/2582 2009.10.05 _— B 27

2750 2009.10.06 2000| G |2009.10.20 |66M0/0N2750 2009.10.06 ST i 28

2018 2009.10.07 2000| P |2009.10.21 |135M0/09/2018 2009.10.09 = E— 25

2183 2008.10.07 400| P |2008.10.28 | 13710002183 2009.10.09 S = 18

= 2183 2009.10.07 200| P |2008.10.28 |138/10/08/2183 2009.10.09 e S 18
2234 2009.10.07 301| G |2009.10.21 |[112/10/09/2284 2009.10.07 -1 —_— 25

- 2285 2009.10.07 301| G |2009.10.21 [108/10/09/2285 2009.10.07 —— —— 25

- 2288 2009.10.07 802| G |2009.10.21 | 106M0/02286 2009.10.07 i i 25
2288 2008.10.07 201| G |2008.10.21 |107M10/09/2288 2009.10.07 e e 25

Zestawienie jest podsumowane iloscig | 15°C, wartoscig fakturowg oraz wartoscig
pozostatg do zaptaty.
Dostepna jest uproszczona wersja raportu XLS.

Zestawienie ptatnosci klienta.

Zawiera zestawienie wszystkich zarejestrowanych wptat do zarejestrowanych
kwitédw bunkrowych i dodatkowo spetniajagcych wybrane warunki filtrowania.
Pozwala ono na przesledzenie np. historii wptat klienta lub agenta.

Dostepna jest uproszczona wersja raportu XLS.

Zestawienie wptat wedlug zatacznika

Zawiera zestawienie wszystkich zarejestrowanych wptat do zarejestrowanych
kwitow bunkrowych i dodatkowo spetniajagcych wybrane warunki filtrowania.
Przed wykonaniem raportu konieczne jest wypetnienie pola numer zatacznika.
Pole znajduje sie ponizej pola filtr kwitow.

"1 Raporty modulu Ewidencja Akcyzowa ==)| Dostepna jest uproszczona
Rodzaj wydruku Drukuj Farmularz - wersja raportu XLS.
[l Zestawienie dokumentow dostawy
[[] Zestawienie biezacego zadtuZzenia Raport pozwala na
[[] Zestawienie zadtuZenia agenta kontrolowanie p+atnoéci

[[] Zestawienie ptatnosci klienta
| [¥] |Zestawienie wptat - wg zatacznika

m

naleznosci przez agentow.

1|

filtr kwitow
daty wysylki od: 2009.10.01 do; 2009.10.15, cdbiorcafnumer: %2183%,

dodatkowe kryteria: numer zalacznika

Zestawienie dokonanych wpiat z dodatkowym filtrowaniem wediug numeru
zalgcznika

Wydruk na drukarce | KONICAMINOLTA 162 |
[~ wydruk dwustronny - duplex

| G wydruk || 1 Podglad || X wyiscie |
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4.6 Rozliczenie WZ kwitami bunkrowymi

Funkcja stuzy to kontroli petnego rozliczenia poszczegdélnych dokumentow WZ
(dostepna z menu gtéwnego Ewidencja Akcyzowa).

Informuje uzytkownika czy ilos¢ towaru, pobrana danym dokumentem WZ,
zostata w catosci rozliczona przy udziale kwitow bunkrowych lub/i dokumentéw
magazynowych bedacych odzwierciedleniem zwrotu towaru na okreslony
magazyn.

W opcjach filtrowania dokumentéw WZ istnieje mozliwosé wyswietlania tylko
nierozliczonych WZ - opcja tylko nierozliczone pozycje WZ.

Na liscie mogq wystgpi¢ te same numery WZ kilka razy. Sytuacja taka moze
wystgpi¢, jesli na jednym dokumencie WZ umieszczono rézne towary (rdézne
indeksy magazynowe).

* Rozliczenie wydan towaréw akcyzowych - WZ EI@
Ewidencja akcyzowa
zaokres od | 2009.09.16 |+ do - nr \WZiopisiodbiorca
[¥]tylko nierozliczone pozycje WZ magazyn |Z|
statu:  numer WZ data WZ magazyn indeks tow ilod¢wydana ilo&¢ z kwitdw ilos¢ pozostata  jednostka nazwa odbiorcy -
X | et
2009/00290 2009.09.16 ROBOCZY BO MGO 0,5 1665,000 1665,000 0,000 LTR = =
7l 2009/00291 2009.09.16 ROBOCZY BO MGO 0,5 2432,000 2432,000 0,000 LTR =
: 2009/00292 2009.08.16 ROBOCZY BO MGO 0.5 153,000 153,000 0,000/ LTR =
2009/00293 2009.08.16 ROBOCZY BO MGO 0,5 622,000 622,000 0,000/ LTR =
7l 2009/00294 2009.08.16 ROBOCZY BO MGO 0,5 10238,000 10238,000 0,000/ LTR =
7l 2009/00295 2009.09.16 ROBOCZY BO MGO 0,5 4072,000 4072,000 0,000 LTR =
7l 2009/00296 2009.09.16 ROBOCZY BO MGO 0,5 9666,000 9666,000 0,000 LTR =
: 2009/00299 2009.08.16 ROBOCZY BO MGO 0.5 2202,000 2202,000 0,000/ LTR =
2009/00300 2009.08.16 ROBOCZY BO MGO 0,5 11010,000 11010,000 0,000/ LTR =
7l 2009/00301 2009.08.16 ROBOCZY BO MGO 0,5 11010,000 11010,000 0,000/ LTR ==
7l 2008/00302 2009.09.17 ROBOCZY BO MGO 0,5 15039,000 15039,000 0,000 LTR =
7l 2008/00303 2008.09.17 [ROBOCZY BO MGO 0.5 18047 000 18050,000 -3,000 LTR =
0 2009/00304 2009.08.17 ROBOCZY BO MGO 0,5 5013,000 5013,000 0,000/ LTR =
0 2009/00305 2009.08.17 ROBOCZY BO MGO 0,5 801,000 801,000 0,000/ LTR =
7l 2009/00306 2009.09.17 [ROBOCZY BO MGO 0,5 1202,000 1202,000 0,000 LTR =
7l 2008/00307 2009.09.17 ROBOCZY BO MGO 0,5 801,000 801,000 0,000 LTR =
: 2009/00308 2009.08.17 ROBOCZY BO MGO 0.5 400,000 400,000 0,000/ LTR =
2009/00309 2009.08.17 ROBOCZY BO MGO 0,5 1202,000 1202,000 0,000/ LTR =
0 2009/00310 2009.08.17 ROBOCZY BO MGO 0,5 1102,000 1102,000 0,000/ LTR =
7l 2009/00311 2009.09.17 ROBOCZY BO MGO 0,5 281,000 281,000 0,000 LTR ==
7l 2008/00312 2009.09.17 ROBOCZY BO MGO 0,5 801,000 801,000 0,000 LTR =
: 2009/00313 2009.08.17 ROBOCZY BO MGO 0.5 400,000 400,000 0,000/ LTR =
2009/00314 2009.08.17 ROBOCZY BO MGO 0,5 2500,000 2500,000 0,000/ LTR =
7l 2009/00315 2009.08.17 ROBOCZY BO MGO 0,5 3000,000 3000,000 0,000/ LTR =
Tl 2009/00316 2009 09 17 |RORNCZY RN [MGO NS 3R0 000 3R0 000 noonll TR e e
4 10 2
Edycia * Wyjécie

Jezeli na liscie Rozliczenie wydan towaréw akcyzowych - WZ dokument WZ w
kolumnie iloéé pozostata ma zapisang wartos¢ rézng od zera oznacza to, ze nie
zostat on catkowicie rozliczony kwitami bunkrowymi.

Nalezy sprawdzi¢ czy do danego dokumentu WZ sa jeszcze niewpisane kwity
bunkrowe, czy towar zostat zdany na okreslony magazyn. W przypadku zdania
przez kierowce towaru na magazyn, nalezy recznie rozliczy¢ ten dokument WZ i
dokonac zwrotu nierozliczonego towaru na magazyn.

W tym celu nalezy uzywajac przycisku <Edycja> wywotaé¢ okno ze specyfikacjq
rozliczenia.
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indeks towaru  MGO 0,5

powigzane kwity bunkrowe

E—ﬂ Rozliczenie WZ kwitami bunkrowymi
numer dokumentu WZ  2009/00268

X5

zdnia 2009.09.15 [ rozliczenie tymczasowe (na kopii dokumentdw)

ilos¢ wydana WZ 9989 LTR

ilos¢ wydana kwity 9983 LTR

atest ilogéw 15°C

numer dokumentu
09 0353/09/2009

BEAJE0/O

< | n

Edycja

powigzane dokumenty PZ

data PZISAD numer SADfaktury
2009.08.20 (002617

ilosE przyjeta (zwrot) 0 LTR
numer PZ

i mn |

Edycja zwrotu

ilos¢ do rozliczenia 6

data wykonania zwrotu

LTR

jednostka

ilosc obserw.  jednostka nazwa odbiorcy -

ilo&¢ do zwrotu

ilo&é podjeta

opis ZoZenia -

0,000/PZ 52; CN 27101845

[EI Zﬂﬂf-”%\'\fydruk ] [ Rejestracja rozliczenia ”  Wyjscie |

W godrnej czesci znajduje sie lista kwitow bunkrowych rozliczajacych dany
dokument WZ, w dolnej czesci pozostata ilos¢ do rozliczenia.

Aby zwrdci¢ ten towar na magazyn nalezy uzy¢ przycisku <Edycja Zwrotu>.
Pojawi sie wéwczas okno pozwalajace w przypadku nadmiaru paliwa na zwrot

towaru na odpowiedni magazyn:

% Szezegoly zwrotu towardw

Mumer dokumentu ztoZzenia 2009/00013

lokalizacja

ROBOCZY BO

Usun

= | lokalizacja

ilosc

Zapis i wyjscie
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W polu lokalizacja okreslamy magazyn, na ktory towar zostat zwrécony, w polu
iloéé podajemy zwracang ilos¢.
Nastepnie przyciskiem <Dodaj> przenosimy pozycje do listy pozycji do zwrotu.

Nalezy pamietac, ze nierozliczona ilos¢ mogta by¢ zlewana w réznych ilosciach na
kilka réznych magazynow. Swéj wybér zatwierdzamy ikonkg <Zapis i wyjscie>.

Zwrocony towar zostanie przyjety na wybrany przez uzytkownika magazyn.
Zwrot bedzie wowczas widoczny w Nabycie/Import Towaréw Akcyzowych,
jednakze nie bedzie uwzgledniany w Ewidencji Akcyzowej, gdyz jest to wytacznie
ruch miedzy magazynami.

UWAGA!!!

Aby towar zwrdcony na magazyn dokumentem PZ modgt by¢ widoczny na liscie a
tym samym udostepniony do dalszego rozliczania, wykorzystania musi byc¢
zarejestrowane rozliczenie dokumentu WZ. A rejestracja rozliczenia dokumentu
WZ jest mozliwa tylko po uprzednim zarejestrowaniu wszystkich kwitéw
bunkrowych przypisanych do danego dokumentu WZ.
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4.7 Ewidencje i raporty

Funkcja stuzy do generowania raportéw i zestawien zwigzanych z ewidencjq
akcyzowgq - innych niz ptatnosci (raporty dotyczace ptatnosci zostaty opisane w
poprzednich rozdziatach).

Po uruchomieniu tej funkcji pojawi sie okno wyboru nastepujacych raportéw:

e Ewidencja towaréw akcyzowych/Rejestr WZ,PZ
e Ewidencja kwitdw bunkrowych

EX Rodzaj rejestrufewidencji

‘ Ewidencja towardw akcyzowych/Rejestr WE PZ ‘

‘ Ewidencja kwitdw bunkrowych

7 Wiyiscie

<EWIDENCJA TOWAROW AKCYZOWYCH/REKESTR WZ, PZ>

Sq to raporty wymagane przez rozporzgdzenie MF w sprawie ewidencjonowania
towardw akcyzowych zwolnionych z poboru akcyzy.

£ Raporty modutu Ewidencja Akcyzowa @
Rodzaj wydruku Drukuj Formularz -
Ewidencja towardw

[  Rejestr dokumentdw PZ
[l Rejestr dokumentiw WZ

:

za okres od do
lub pozycje od do
data wydruku 20091115 w

Ewidencja towardw akcyzowych

Wydruk na drukarce | KONICAMINOLTA 162 ]
[~ wydruk dwustronny - duplex

| & wydruk || 1 Podglad || X Wyiscie |

93



Ewidencl'a akcizowa

Ewidencja towaréw - jest to wydruk Ewidencji Akcyzowej /Zestawienie
wszystkich Nabyé¢/Importu na podstawie otrzymanych Dokumentéw Dostaw i
zestawienie wszystkich wydan na podstawie wystawionych przez podmiot
dokumentéw dostawy/kwitéw bunkrowych/ w formie, jakg przewiduje Ustawa w
sprawie ewidencjonowania towaréw akcyzowych zwolnionych z poboru akcyzy.
To zestawienie powinno by¢ wykonywane za podany zakres pozycji Ip ewidenciji.
Wynika to ze sposobu umieszczania korekt w ewidencji.

Rejestr dokumentow PZ - raport bedacy zestawieniem wszystkich
dokumentéw dostawy stanowigcych przyjecia/ dokumenty przychodowe PZ dla
danego podmiotu, za wybrany okres. Uzytkownik ma mozliwo$¢ wygenerowanie
powyzszego wydruku za okreslony okres (zakres dat definiuje uzytkownik) lub
podajac zakres pozycji od..do - pozycji/lp pod ktérymi wpisane sg dane
dokumenty w Ewidencji Akcyzowej.

Rejestr dokumentow W2Z - raport stanowigcy zestawienie wszystkich
dokumentéw WZ za dany okres (definiowany zakres dat przez uzytkownika) lub
za wybrany zakres wg pozycji (liczba porzadkowa danego dokumentu WZ
przypisana mu przez program).

<EWIDENCJA KWITOW BUNKROWYCH>

=i Raporty modutu Ewidencja Akcyzowa - kwity bunkrowe @

Rodzaj wydruku Drukuj Formularz -
Rejestr kwitdw bunkrowych
Kwity do fakturowania wg.daty
Kwity do fakturowania wg.atestu
Festawienie miesieczne dok dostawy

Wytacz =

za okres od do

Virydruk rejestru kwitdw bunkrowych

Wydruk na drukarce | KONICAMINOLTA 162 |
wydruk dwustronny - duplex

| & wydruk || 1 Podglad || X wyiscie |

Rejestr kwitow bunkrowych - jest to wydruk wszystkich wprowadzonych do
systemu kwitéw bunkrowych za dany okres, definiowany przez uzytkownika,

Kwity do fakturowania wg daty - jest to wydruk zestawienia wszystkich

kwitédw bunkrowych, dla ktérych nalezy wystawi¢ w systemie finansowo -
ksiegowym FV,
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Kwity do fakturowania wg atestu - jest to wydruk zestawienia wszystkich
kwitédw bunkrowych, dla ktérych nalezy wystawi¢ w systemie finansowo -
ksiegowym FV, zestawionych wg zakresu zdefiniowanego w oparciu o nr atestu
/numer kwitu bunkrowego nadany dokumentowi automatycznie przez program
podczas jego rejestracji/,

Zestawienie miesieczne dok. Dostawy - jest to wydruk wszystkich
dokumentéw dostawy (tak przychodowych - dok. PZ, jak i rozchodowych - kwity
bunkrowe) za dany miesigc. Generujac ten wydruk nalezy podac¢ zakres dat,
ktéry bedzie odzwierciedleniem ewidencji petnego miesigca. Program nie pozwoli
zdefiniowac okresu niezaczynajgcego sie pierwszym dniem miesigca i koriczagcym
sie ostatnim dniem miesigca.

UWAGA!!!
W programie uzytkownik ma mozliwos$¢ generowani kilka wydrukéw naraz.
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5. Archiwizacja bazy danych

Program posiada wbudowanga funkcje tworzenia kopii zapasowej bazy danych.
Mozliwe jest reczne jak rowniez automatyczne tworzenie kopii zapasowej.
Uzywanie tej funkcji programu moze by¢ zbedne, jesli archiwizacja baz MS SQL
jest prowadzona przez administratorow kompleksowo na serwerze MS SQL.

Aby utworzy¢ kopie =zapasowa na zadanie, nalezy z menu Windows
Start>Programy>SAD EC wybrac opcje Obstuga bazy SAD(SQL Admin).

‘@ Obstuga bazy SAD(SQL Admin)
5| SAD EC Win

i Zmiana serwera SQL

Po wybraniu tej funkcji zostanie uruchomiony panel administracyjny SQL Admin.

@ SAD SQL Admin v 1.02

nazwa senwvera SQL ’ miklik ’

potozenie hazy SQL [v] potozenie domyéine dla serwera SQL
[Jwersja 2005

katalog |7C:1Program Files\Microsoft SQL ServenMSSQL\Datal

%

administrator bazy ’ sa J hasto 1[ FEEEEE

Server: stan nieznany

SpLawt, slan bazy Baza SAD: stan niezhany

ditzgczenie bazy SAL Wiykonanie kopii bazy SAD ‘ Przywricenie bazy z kopii

> Wyjscie

Naciskajgc przycisk wykonanie kopii bazy SAD uzytkownik zostanie poproszony o
podanie lokalizacji, w ktérej bedzie wykonana kopia zapasowa oraz o podanie
nazwy pliku z kopig. Domyslnie program podpowiada nazwe pliku.

¥ Wykonanie kopii bazy SQL SAD

UWAGA - podana lokalizacja kopii bazy danych SAD jest lokalizacjq okre$long z serwera
hazy danych SQL. Jesli serwer SQL jest zainstalowany na tym komputerze, lokalizacja
odnosi sie do dyskdw tego komputera.

lokalizacja kopii i ‘ 3

nazwa pliku z kopig ’ Kopia SAD 20070618.hak [

(& zapis | | X wwiscie |
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UWAGA!
W przypadku niewypetnienia pola ,lokalizacja kopii” plik kopii
zapasowej zostanie umieszczony w domysinej lokalizacji baz danych
serwera SQL
Jesli zostanie podana Sciezka dostepu, to réwniez bedzie to lokalizacja
odnoszaca sie do katalogow jakie znajdujg sie na komputerze na ktérym
zainstalowany jest serwer SQL

Aby odtworzy¢ baze danych wymagane jest podanie hasta administratora. Jesli
hasto administratora do bazy SQL nie jest znane, to nie bedzie mozliwe
przywrocenie bazy danych do wybranego serwera SQL. Przywracanie bazy
danych powinno zosta¢ wykonane przez administratora systemu Iub osobe
upowaznionaq.

UWAGA!
Odtworzenie danych z kopi zapasowej spowoduje zastgpienie aktualnej
bazy, kopig z dnia wykonania archiwizacji. Wszystkie dane dopisane do
bazy po dniu archiwizacji ulegng zamazaniu, bez mozliwosci cofniecia
zmian.

Automatyczne wykonywanie zadania tworzenia kopii bazy danych jest wykony-
wane z linii komend.

Przewidziano dwie mozliwo$ci wykonywania automatycznych kopii, kopie dzienne
i tygodniowe.

Dla kopii dziennych tworzone sg pliki o0 nazwach SAD_backup_RRRRMMDD_GGMM.

Dla kopii tygodniowych tworzone sa pliki 0 hazwach SAD backup_WDX

gdzie: RRRRMMDD - data utworzenia kopii
GGMM - godzina utworzenia kopii
WDX - dzien tygodnia utworzenia kopii (np. WD2 - poniedziatek)

Pliki dla kopii tygodniowych sa nadpisywane w cyklach tygodniowych, dzieki
temu nie dojdzie do sytuacji, w ktérej po pewnym czasie dojdzie do zapetnienia
dysku kopiami bazy.
Sktadnia uruchamiania automatycznych kopii programu:

sad.exe BACKUP <katalog kopii> - kopia dzienna

lub

sad.exe WBACKUP <katalog kopii> - kopia tygodniowa

Nalezy pamietaé¢, ze podana, jako parametr lokalizacja kopii danych (np.
c:\kopiaSQL\) dotyczy lokalizacji z serwera SQL. Jesli serwer SQL jest
umieszczony na innym komputerze niz komputer, z ktérego jest uruchomiony
program, wowczas plik z kopig zostanie umieszczony na dysku C: w katalogu
kopiaSQL komputera na ktéorym znajduje sie baza SQL.

Kopia moze by¢ wykonana nawet, jesli do bazy sa podlaczeni
uzytkownicy.
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Dzieki funkcji automatycznego tworzenia kopii bazy z linii komend, istnieje
mozliwos$¢ ustawienia automatycznego tworzenia kopii zapasowej za pomocq
narzedzia Zaplanowane zadania dla systemu Windows - szczegdtowy opis tego
narzedzia jest czescig pomocy systemu Windows.

Dla ufatwienia administracji i konfiguracji programu, mozliwe jest utworzenie
kopii zapasowej parametréow programu.

Aby wykona¢ taka kopie nalezy przej$¢ do parametréow programu i nacisngé
przycisk <Eksport parametrow> znajdujacy sie u dotu okna. Nastepnie nalezy
podac nazwe pliku oraz lokalizacje, w ktorej majg by¢ zapisane parametry.

Aby zaimportowac parametry z pliku utworzonego funkcjg Eksport parametréw,

nalezy w parametrach programu nacisng¢ przycisk <Import parametrow> i
wskazac plik z parametrami.
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